
ขั้นตอน ด้านงบประมาณ  
ในการของบประมาณ เงินรายได้มหาวิทยาลัย (เงินกองทุนรัชดาภิเษกสมโภช) 

 
1. ประมาณเดือนมกราคม ประสานงานกับกลุ่มภารกิจสนับสนุนฯ ว่าปีงบประมาณนั้น ๆ จะจัดท าค าขอตั้ง

งบประมาณเท่าไหร่ ในแต่ละทุน 

2. ในปีแรก คณะอาจยังไม่มีเขตตามหน้าที่ของทุน 90 ปี และทุนหลังปริญญาเอก  ฉะนั้นต้องท าค าขอสร้าง
รหัสเขตตามหน้าที่ของแต่ละทุน (ประมาณเดือนกุมภาพันธ์) 

ตัวอย่าง ใบค าขอสร้าง/เปลี่ยนแปลง/ยกเลิก ข้อมูลหลักเขตตามหน้าที่ 

 
 



3. ประมาณเดือนมีนาคม  จัดท า Template งบประมาณ (Version YY3) ภายในระยะเวลาและขั้นตอนที่
ส านักบริหารแผนและการงบประมาณก าหนด 

ตัวอย่าง Template งบประมาณ 
 

 
 

4. ประมาณเดือนพฤษภาคม – เดือนมิถุนายน  ติดตามผลการพิจารณาค าขอตั้งงบประมาณเพ่ือเตรียม 
Template เพ่ือ Upload งบประมาณ Version YY2 ต่อไป ทั้งนี้ด าเนินการภายในระยะเวลาและขั้นตอน
ที่ส านักบริหารแผนและการงบประมาณก าหนด  

5. ประมาณเดือนกันยายนของทุกปีหากมีงบประมาณคงเหลือให้ท าการกันงบประมาณเหลือจ่ายพร้อมโอน
งบประมาณกันเหลื่อมปีภายในระยะเวลาและขั้นตอนที่ส านักบริหารแผนและการงบประมาณก าหนด 

 
             



เริ่มตน

ดําเนินการทําบันทึกเบิกเงินงบประมาณทุน 90 ป จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย 

พรอมแนบรายงานสรุปแผนรายรบั-รายจายสงเบิกสํานักบริหารการเงิน 

การบัญชีและการพัสดุ

คํานวณการจายเงินทุนใหนิสิต งวด1 (70%) งวด2 (30%) และ

คาตอบแทนอาจารยท่ีปรึกษา ตามวงเงินท่ีไดรับอนุมัติในประกาศการใหทุน

ข้ันตอนเบิกเงินทุน 90 ป จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย

ในกรณีท่ีไมมีคาครุภัณฑใหนําวงเงินท่ีไดรับอนุมัติหัก

คาตอบแทนอาจารยท่ีปรึกษามาคํานวนเงินทุนงวด 1 

(70%) งวด 2 (30%)

ในกรณีท่ีมีคาครุภัณฑใหนําวงเงินท่ีไดรับอนุมัติหักคาตอบแทน

อาจารยท่ีปรึกษา นําผลลัพธท่ีไดไปคํานวณเงิน 70 % แลวนําไปลบ

กับคาครุภัณฑท่ีนิสิตไดรับอนุมัติ

ตัวอยางการคิดการจายเงินงวด1 กรณีท่ีมีคาครุภัณฑ 

(นิสิตไดรับอนุมัติทุน 350,000 บาท มีคาครุภัณฑ 221,000 บาท)

1.นําจํานวนเงินท่ีไดรับอนุมัติหักคาตอบแทนอาจารยท่ีปรึกษา

(350,000-12,000 = 338,000)

2.นําผลลัพธท่ีไดคูณดวย 70 %

(338,000x70/100=236,600)

3. นําผลลัพธท่ีไดลบดวยคาครุภัณฑ

(236,600-221,000=15,600)

4. จํานวนเงิน 15,600 บาท คืองวด1 ท่ีนิสิตจะไดรับ

จัดทําใบสําคัญรับเงินงวด 1 งวด 2 และคาตอบแทนอาจารยท่ีปรึกษา สง 

E-MAIL ใหนิสิตนําไปใหอาจารยท่ีปรึกษาลงนามผูรับเงินพรอมแนบสําเนา

สมุดธนาคารท่ีจะใหโอนเงิน สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของอาจารย

ท่ีปรึกษาและของนิสิต

เมื่อไดรับเงินทุน 90 ป จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัยจากสํานักบริหารการเงิน

การบัญชีและการพัสดุแลวดําเนินการจัดทําบันทึกขออนุมัติจายเงินทุน 

งวด1 (70%) (การตั้งหนี้เบิกจายเงินทุนบัณฑิตวิทยาลัยจะใชรหัสเจาหนี้

ของอาจารยท่ีปรึกษาเทานั้น)

จบการเบิก

เงินงวดท่ี 1

เอกสารแนบเบิกเงินงวดท่ี 1

1. บันทึกท่ีไดรับอนุมัติใหเบิกเงินงวด 1

2. ใบสําคัญรับเงินงวด 1 ท่ีมีลายมืออาจารยท่ีปรึกษาลงนาม

เรียบรอยแลว

3. สําเนาสมุดธนาคาร

4. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของอาจารยท่ีปรึกษาและของ

นิสิต

ดําเนินการจายเงินงวด 1 (การตั้งหนี้เบิกจายเงินทุนบัณฑิตวิทยาลัยจะใช

รหัสเจาหนี้ของอาจารยท่ีปรึกษาเทานั้น)



เม่ือนิสิตไดตีพิมพผลงานตรงตามเงื่อนไขและมีคุณสมบัติตาม

เกณฑฝายวิชาการจะสงแบบเสนอเร่ืองขออนุมัติเบกิเงินงวด 2 

และคาตอบแทนอาจารยที่ปรึกษามายังฝายบริหาร โดยแบบเสนอ

เร่ืองจะตองระบุจํานวนเงนิงวดที่ 2 ตรงตามใบสําคัญรับเงิน

ตรวจสอบความ

ถูกตองของเอกสาร 

ท้ังหมด

จบ

ไมถูกตอง (สงคืนฝายวิชาการ) ถูกตอง (ดําเนินการเบิกเงินใหนิสิต)

การเบิกงวดท่ี2 และ

คาตอบแทนอาจารย

ท่ีปรึกษา

ดําเนินการจายเงินงวด 2 และคาตอบแทนอาจารยที่ปรึกษา

เอกสารแนบเบิกเงินงวด 2และคาตอบแทนอาจารยท่ีปรึกษา

1. ใบสําคัญรับเงินงวด 2 และคาตอบแทนอาจารยท่ีปรึกษา

2. แบบเสนอเรื่องท่ีไดรับอนุมัติใหเบิกเงิน

3. สําเนาสมุดธนาคาร

4. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของอาจารยท่ีปรึกษาและของนิสิต

5. แบบรายงานความกาวหนาการทําวิทยานิพนธ

6. รายงานสรุปการใชจายเงินทุนงวด 1



 
                            
 

                                                        บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน   กลุ่มภารกิจคลัง พัสดุและงบประมาณ  ฝ่ายบริหาร บัณฑิตวิทยาลัย จุฬาฯ โทร. 02-2183744         
ที่                                                     วันที่   
เรื่อง  ขออนุมัติเบิกเงินทุน 90 ปี จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย ประจ าปีงบประมาณ 2566 ไตรมาสที่ 1  

 
เรียน  อธิการบดีผ่านรองอธิการบดี (รองศาสตราจารย์ ดร.พิมพ์พนา ศรีสวัสดิ์) 
 
สิ่งที่ส่งมาด้วย  รายงานสรุปแผนงบประมาณรายรับ-รายจ่าย 
 
 ตามที่ บัณฑิตวิทยาลัยได้รับจัดสรรทุน 90 ปี จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย จากกองทุนรัชดาภิเษกสมโภช
ประจ าปีงบประมาณ 2566 เป็นจ านวเงิน 44,000,000 บาท (สี่สิบสี่ล้านบาทถ้วน) จากมหาวิทยาลัยแล้วนั้น 
 
 ในการนี้ บัณฑิตวิทยาลัยขออนุมัติเบิกเงินไตรมาสที่ 1 ของยอดเงินที ่ได้รับอนุมัติ  เป็นจ านวนเงิน 
22,000,000 บาท   (ยี่สิบสองล้านบาทถ้วน)  โดยเบิกจากเงินทุน   2200052001  เงินทุนวิจัย  สนม.เพื่อบัณฑิต
วิทยาลัย  ศูนย์ต้นทุน  1204201000  กลุ่มภารกิจสนับสนุนบัณฑิตศึกษา  เขตตามหน้าที่   61122000500001 
ก.จัดสรรทุน 90 ปี โดยโอนเงินเข้าบัญชีออมทรัพย์ ธนาคารไทยพาณิชย์ จ ากัด (มหาชน)   สาขาสภากาชาดไทย 
บัญชีเลขที่ 045-5-95451-1 ชื่อบัญชี เงินทุนบัณฑิตวิทยาลัย จุฬาฯ (เงินทุน 90 ปี จุฬาฯ)  
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัตดิ้วย จักขอบคุณยิ่ง  
              
                                                                 
                                                                                                       

                                                                   (รองศาสตราจารย์ ดร.ยุทธนา ฉัพพรรณรัตน์) 
                                   คณบดีบัณฑิตวิทยาลัย     
 

 



รายงานสรปุแผนรายรับ-แผนรายจา่ย

 วนัที:่                    04.10.2022

 หนา้:                        2

 ขอโดย:                     2000BGT01

 ปีงบประมาณ:                2023

 เวอรช์นั:                  0

 ศนูยต์น้ทนุ : 1204201000     กลุม่ภารกจิสนับสนุนบณัฑติศกึษา

 กองทนุ/เงนิทนุ : 2200052001     เงนิทนุวจัิย สนมเพือ่ บณัฑติวทิยาลยั

 เขตตามหนา้ที6่1122000500001  ก.จัดสรรทนุ90ปี

รหสับญัชงีบประมาณ ต.ค. 2022 พ.ย. 2022 ธ.ค. 2022 ม.ค. 2023 ก.พ. 2023 ม.ีค. 2023 เม.ย. 2023

** รวมท ัง้ส ิน้   22,000,000.00   22,000,000.00  

*  หมวดคา่ตอบแทน   41,000.00   41,000.00  

   5031050003  ตท.ผูท้รงคณุวฒุิ   41,000.00   41,000.00  

*  หมวดเงนิอดุหนุน   21,959,000.00   21,959,000.00  

   5054010001  อดุหนุนบคุลากร-วจัิย   1,284,000.00   1,284,000.00  

   5054010004  เงนิอน.คชสและวสัดุ   20,675,000.00   20,675,000.00  



พ.ค. 2023 ม.ิย. 2023 ก.ค. 2023 ส.ค. 2023 ก.ย. 2023 รวม 2023 รหสับญัชงีบประมาณ
     44,000,000.00 ** รวมท ัง้ส ิน้

     82,000.00 *  หมวดคา่ตอบแทน

     82,000.00    5031050003  ตท.ผูท้รงคณุวฒุิ

     43,918,000.00 *  หมวดเงนิอดุหนุน

     2,568,000.00    5054010001  อดุหนุนบคุลากร-วจัิย

     41,350,000.00    5054010004  เงนิอน.คชสและวสัดุ



ล ำดบั ช่ืออำจำรยท่ี์ปรึกษำ ช่ือนิสิต วงเงินอนุมติัยงัไม่รวมคตท งวด1 (70%) งวด2 (30%) ค่ำตอบแทน ค่ำครุภณัฑ์ รวมตำมประกำศอนุมติัทนุ
001 รศ.ทญ.ดร.ฑณัฑริรำ พรทวีทศัน์ นำยเสริมพร ทวีทรัพยพิ์ทกัษ์ 312,000.00                        218,400          93,600                  12,000 324,000.00                           
002 รศ.ทพ.ดร.อำทิพนัธุ์ พิมพข์ำวข ำ ร.อ.หญิงภำวิดำ ภทัรประสิทธ์ิ 228,000.00                        159,600          68,400                  12,000 240,000.00                           
003 รศ.ทญ.ดร.ฑณัฑริรำ พรทวีทศัน์ น.ส.พชัรำภรณ์ กำวิละ 198,000.00                        138,600          59,400                  12,000 210,000.00                           
004 Assistant Professor Dr. Joao Mr.Toan Phan Van 198,000.00                        138,600          59,400                  12,000 210,000.00                           
005 ศ.ดร.ศรีเลิศ โชติพนัธรัตน์ นำยพงศธร ธญัญวชัรกุล 388,000.00                        271,600          116,400                12,000 400,000.00                           
006 ศ.ดร.ศรีเลิศ โชติพนัธรัตน์ นำยชยตุม ์พินิจคำ้ 338,000.00                        236,600          101,400                12,000 350,000.00                           
007 ผศ.ดร.เพญ็รดี จนัทร์ภิวฒัน์ Miss Rizki Syawalia Siregar 48,000.00                          33,600            14,400                  12,000 60,000.00                            วิธีคิด งวด1 กรณีมีค่ำครุภณัฑ์
008 อ.ดร.สิระ ศรีสวสัด์ิ นำยวิชธวชั อกัษรกิตต์ิ 338,000.00                        236,600          101,400                12,000 350,000.00                           1. เอำจ ำนวนเงิน ท่ีไดรั้บอนุมติัหกัค่ำตอบแทน เช่น ได ้ 350,000-12,000=338000
009 รศ.ดร.ธญัญดำ รุ่งโรจน์มงคล นำยกญัจน์ กำญจนพนัธุ์ 219,000.00                        18,300            65,700                  12,000 135,000 231,000.00                           2. เอำจ ำนวน 338000*70%  (338000*70/100)= 236,600 บำท
010 ศ.ดร.สุพจน์ หำรหนองบวั นำยนวนัวจัน์ ไชยนุวงศ ์ภทัรำงกูน 338,000.00                        15,600            101,400                12,000 221,000 350,000.00                           3. เอำ 236,600-ค่ำครุภณัฑ ์(236600-221000)= 15,600 บำท 
011 อ.ภก.ดร.ณฐพล  พรพทุธพงศ์ นำยธนกมล มหำวนั 233,000.00                        163,100          69,900                  12,000 245,000.00                           4. 15,600 บำท คืองวด 1 ท่ีนิสิตจะไดรั้บ
012 รศ.ดร.ธญัญดำ รุ่งโรจน์มงคล น.ส.นิชกำนต ์ดำรำย 188,000.00                        131,600          56,400                  12,000 200,000.00                           
013 รศ.ดร.ชชัวิทย ์อำภรณ์เทวญั นำยอคัรพนธ์ วชัรพลำกร 188,000.00                        131,600          56,400                  12,000 200,000.00                           
014 ศ.ดร.ศรีเลิศ โชติพนัธรัตน์ Mr.Ngoc Thanh Nguyen 338,000.00                        236,600          101,400                12,000 350,000.00                           
015 Prof. Dr.Michael Maes น.ส.วิพตัรำ โตเตม็โชคชยักำร 413,000.00                        289,100          123,900                12,000 425,000.00                           
016 อ.ดร.นริศรำ  จริยะพนัธุ์ น.ส.เสำวลกัษณ์ แกว้มี 231,000.00                        161,700          69,300                  12,000 243,000.00                           
017 รศ.นพ.พิสุทธ์ิ กตเวทิน น.ส.ธนัยธร วฒิุพธุนนัท์ 198,000.00                        138,600          59,400                  12,000 210,000.00                           
018 ศ.ดร.วนัชยั ดีเอกนำมกูล น.ส.ภทัรำ พวงช่อ 408,000.00                        285,600          122,400                12,000 420,000.00                           
019 อ.ภก.ดร.ภำสวีร์   จนัทร์สุก Miss Hay Man Saung Hnin Soe 338,000.00                        236,600          101,400                12,000 350,000.00                           

5,140,000.00                     3,242,000.00  1,542,000.00         228,000.00  356,000.00       5,368,000.00                        



แบบ ส.กง.002 
ใบส ำคัญรับเงิน  และ/หรือ  ใบค ำขอรับเงินผ่ำนธนำคำร 

ส ำหรับผู้ขำย (Vendor) บุคลำกรภำยใน นิสิต จุฬำลงกรณม์หำวิทยำลัย 
วันที่............เดือน........................พ.ศ. 25........ 

เรียน คณบดีบัณฑติวิทยำลัย 
   บุคลากรจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย    นิสิตจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย 
ประเภท      ข้าราชการ        พนักงานมหาวทิยาลัย        อ่ืน ๆ.....อาจารย์/นิสิต  ผู้ได้รับทุน  90  ปี  จุฬาฯ 
 ข้าพเจ้า ...........(ชื่ออาจารย์ที่ปรึกษา).........................ต าแหน่ง................................................................................ สังกัด
(คณะ/สถาบัน/ศูนย์/ส านัก)...........................................................อยู่บ้านเลขที่.....................อาคาร............................. 
ถนน.................................ต าบล/แขวง..................................อ าเภอ/เขต..................................จังหวัด................................... 
รหัสไปรษณีย์..........................โทรศัพท์........................................Email………………………………..………………….....……………… 

เลขบัตรประจ าตวัประชาชน    
วันที่ออกบัตร....................................................วันหมดอายุ..........................................................   

มีความประสงค์ให้กลุ่มภารกิจคลัง พัสดุและงบประมาณ บัณฑิตวิทยาลัย จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย  โอนเงินทุน “90 ปี 
จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย” รุ ่นที ่ 52 (2/2565)  ภาคการศึกษาต้น   ปีการศึกษา 2565  ประจ าปีงบประมาณ  2565 
และเบ ิกจากกองท ุนร ัชดาภ ิเษกสมโภช   งวดที่1   (70% ของค่าว ัสด ุและค ่าใช ้จ ่ายส  าหร ับน ิส ิตไม ่รวมค่าคร ุภ ัณฑ์ ) 
ของ ……………(ชื่อนิสิตผู้รับทุน)…………………  จ ำนวนเงิน...................... บำท  (..................................................................)    

ตามประกาศจุฬาฯ การให้ทุนสนับสนุนทุน 90 ปี จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย   ลงวันที่   21 กันยายน  2565 
เข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร..................................................  สาขา ........................................................................ 
ประเภทบัญชี     เงินฝากออมทรัพย์ ชื่อบัญชี .........................................................(ชื่ออาจารย์ที่ปรึกษา) 

เลขที่บัญชี  --- 
ทั้งนี้ หากมีค่าธรรมเนียมหรือค่าใชจ้่ายอ่ืนใดที่ธนาคารเรียกเก็บ ข้าพเจ้ายินยอมให้หักเงินดังกล่าวจากเงินที่จะได้รับจากทางราชการ 

 
     ลงชื่อ.....................................................................ผู้รับเงิน / ผู้ยืน่ค าขอ 
                              (.......ชื่ออาจารย์ทีป่รึกษา..................)  
 
     ลงชื่อ............................................................... ผู้จ่ายเงิน / ผู้บนัทึกการโอน  
                      (..........................................................)          ……./…………./…….. 
                         (การโอนเงนิจะสมบูรณ์เมื่อ Vendor ผู้มีสทิธิ์รับเงิน ได้รับเงินโอนเข้าบัญชีเรียบร้อยแล้ว) 
หมำยเหตุเอกสำรประกอบ 

1. นิสิต แนบ ส าเนาบัตรประจ าตัวนิสิต /  บุคลากร แนบส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชน  
2. ส าเนาหน้าสมดุบัญชีเงินฝากธนาคาร(โปรดตรวจสอบบัญชทีี่ระบุให้โอนเงิน  ต้องสามารถใช้งานได้ตามปกติ) 

 ส่วนนีส้ าหรับ Vendor ผู้มสีิทธิร์ับเงิน……………………………..……………………………………..……………….………………………………… 

ติดต่อหรือสอบถำมสถำนกำรณ์โอนเงินได้ ที่ นำงมยุรำ  ศรีสุข 
ช่องทางตดิต่อ : ฝ่ายการเงิน กลุ่มภารกิจคลัง พัสดุและงบประมาณ โทรศัพท์  02-218-3744 
                    E-MAIL: MAYURA.S@CHULA.AC.TH 

mailto:MAYURA.S@CHULA.AC.TH


แบบ ส.กง.002 
ใบส ำคัญรับเงิน  และ/หรือ  ใบค ำขอรับเงินผ่ำนธนำคำร 

ส ำหรับผู้ขำย (Vendor) บุคลำกรภำยใน นิสิต จุฬำลงกรณม์หำวิทยำลัย 
 

วันที่............เดือน........................พ.ศ. 25........ 
เรียน คณบดีบัณฑติวิทยำลัย 
   บุคลากรจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย    นิสิตจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย 

ประเภท      ข้าราชการ        พนักงานมหาวทิยาลัย        อ่ืน ๆ.....อาจารย์/นิสิต  ผู้ได้รับทุน  90  ปี  จุฬาฯ 

 ข้าพเจ้า......(ชื่ออาจารย์ที่ปรึกษา)....................  ต าแหน่ง........................................................................................
สังกัด(คณะ/สถาบนั/ศนูย์/ส านกั)...........................................................อยู่บ้านเลขที่.....................อาคาร............................. 
ถนน.................................ต าบล/แขวง..................................อ าเภอ/เขต..................................จังหวัด................................... 
รหัสไปรษณีย์..........................โทรศัพท์........................................Email………………………………..………………….....……………… 

เลขบัตรประจ าตวัประชาชน    
วันที่ออกบัตร....................................................วันหมดอายุ..........................................................   

มีความประสงค์ให้กลุ่มภารกิจคลัง พัสดุและงบประมาณ บัณฑิตวิทยาลัย  จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย โอนเงินทุน “90 ปี 
จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย”   รุ่นที่  52 (2/2565)  ภาคการศึกษาต้น  ปีการศึกษา 2565  ประจ าปีงบประมาณ  2565  
และเบิกจากกองทุนรัชดาภิเษกสมโภช งวดที่ 2(30%) ของ .............(ชื่อนิสิตผู้รับทุน)..................จ ำนวนเงิน.................  
(..............................................................)    

ตามประกาศจุฬาฯ การให้ทุนสนับสนุนทุน 90 ปี จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย   ลงวันที่   21 กันยายน  2565 
เข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร...............................................................  สาขา ........................................................................ 
ประเภทบัญชี     เงินฝากออมทรัพย์ ชื่อบัญชี ……(ชื่ออาจารย์ที่ปรึกษา)…………………. 

เลขที่บัญชี  --- 

ทั้งนี้ หากมีค่าธรรมเนียมหรือค่าใชจ้่ายอ่ืนใดที่ธนาคารเรียกเก็บ ข้าพเจ้ายินยอมให้หักเงินดังกล่าวจากเงินที่จะได้รับจากทางราชการ 
 

     ลงชื่อ.....................................................................ผู้รับเงิน / ผู้ยืน่ค าขอ 
                        (......ชื่ออาจารย์ที่ปรึกษา............)   
 

          ลงชื่อ...................................................................... ผู้จ่ายเงิน / ผูบ้ันทึกการโอน 
                   (..........................................................)          ……./…………./…….. 

(การโอนเงินจะสมบูรณ์เมื่อ Vendor ผู้มีสิทธิ์รบัเงิน ได้รับเงินโอนเข้าบัญชีเรียบร้อยแล้ว) 
หมำยเหตุเอกสำรประกอบ 

1. นิสิต แนบ ส าเนาบัตรประจ าตัวนิสิต /  บุคลากร แนบส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชน  
2. ส าเนาหน้าสมดุบัญชีเงินฝากธนาคาร(โปรดตรวจสอบบัญชทีี่ระบุให้โอนเงิน  ต้องสามารถใช้งานได้ตามปกติ) 

 ส่วนนีส้ าหรับ Vendor ผู้มสีิทธิร์ับเงิน……………………………..……………………………………..……………….………………………………… 

สอบถำมสถำนะกำรโอนเงินได้ที่ นำงมยุรำ  ศรีสุข 
ช่องทางตดิต่อ : ฝ่ายการเงิน กลุ่มภารกิจคลัง พัสดุและงบประมาณ โทรศัพท์  02-218-3744  
                    E-MAIL:MAYURA.S@CHULA.AC.TH 

 



 

แบบ ส.กง.002 
ใบส ำคัญรับเงิน  และ/หรือ  ใบค ำขอรับเงินผ่ำนธนำคำร 

ส ำหรับผู้ขำย (Vendor) บุคลำกรภำยใน นิสิต จุฬำลงกรณม์หำวิทยำลัย 
 

วันที่............เดือน........................พ.ศ. 25........ 
เรียน คณบดีบัณฑติวิทยำลัย 

   บุคลากรจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย    นิสิตจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย 
ประเภท      ข้าราชการ        พนักงานมหาวทิยาลัย        อ่ืน ๆ.....อาจารย์/นิสิต  ผู้ได้รับทุน  90  ปี  จุฬาฯ 

 ข้าพเจ้า  ...............(.ชื่ออำจำรย์ที่ปรึกษำ).......................  ต าแหน่ง.................................................................. 
สังกัด(คณะ/สถาบนั/ศนูย์/ส านกั)...........................................................อยู่บ้านเลขที่.....................อาคาร............................. 
ถนน.................................ต าบล/แขวง..................................อ าเภอ/เขต..................................จังหวัด................................... 
รหัสไปรษณีย์..........................โทรศัพท์........................................Email………………………………..………………….....……………… 

เลขบัตรประจ าตวัประชาชน    
วันที่ออกบัตร....................................................วันหมดอายุ..........................................................   

มีความประสงค์ให้ กลุ่มภารกิจคลัง พัสดุและงบประมาณ บัณฑิตวิทยาลัย  จุฬาลงกรณ์มหาวทิยาลัย            
จ่ายค่าตอบแทนอาจารย์ที่ปรึกษานิสิต ทุน “90 ปี จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย” ของ ............(ชื่อนิสิต)...................................... 
นิสิตทุน  รุ่นที่ 52 (2/2565)  ภาคการศึกษาต้น ปีการศึกษา 2565  ประจ าปีงบประมาณ 2565   และเบิกจากกองทุนรัชดาภิเษกสมโภช  
เป็นจ ำนวนเงิน ............................(................................)  ตามประกาศจุฬาฯ การให้ทุนสนับสนุนทุน 90 ปี จุฬาลงกรณ์
มหาวิทยาลยั  ลงวันที่  21 กันยายน 2565   เข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร...........................................................    
สาขา ..................................ประเภทบัญชี    เงินฝากออมทรัพย์    ชื่อบัญชี ......(ชื่ออำจำรย์ที่ปรึกษำ)................ 

เลขที่บัญชี  --- 
 

ทั้งนี้ หากมีค่าธรรมเนียมหรือค่าใชจ้่ายอ่ืนใดที่ธนาคารเรียกเก็บ ข้าพเจ้ายินยอมให้หักเงินดังกล่าวจากเงินที่จะได้รับจากทางราชการ 

 

     ลงชื่อ....................................................................ผู้รับเงิน / ผู้ยืน่ค าขอ 
                            (.......ชื่ออาจารย์ที่ปรึกษา........) 
 

     ลงชื่อ............................................................... ผู้จ่ายเงิน / ผู้บนัทึกการโอน 
                            (...............................................)          ……./…………./…….. 
                   (การโอนเงินจะสมบูรณ์เมื่อ Vendor ผู้มีสทิธิ์รบัเงิน ได้รบัเงินโอนเข้าบัญชีเรียบร้อยแล้ว) 

 
 

หมำยเหตุเอกสำรประกอบ 
1. นิสิต แนบ ส าเนาบัตรประจ าตัวนิสิต /  บุคลากร แนบส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชน  
2. ส าเนาหน้าสมดุบัญชีเงินฝากธนาคาร(โปรดตรวจสอบบัญชทีี่ระบุให้โอนเงิน  ต้องสามารถใช้งานได้ตามปกติ) 

 

 ส่วนนีส้ าหรับ Vendor ผู้มสีิทธิร์ับเงิน……………………………..………….……………………….................………………………………… 

 สอบถำมสถำนะกำรโอนเงินไดที่ นำงมยุรำ ศรีสุข 
        ติดต่อ : ฝ่ายการเงิน กลุม่ภารกิจคลัง พัสดุและงบประมาณ โทรศัพท์  02-218-3744 
                  E-MAIL:MAYURA.S@CHULA.AC.TH  

 



 

บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน  กลุ่มภารกิจคลัง พัสดุและงบประมาณ  ฝ่ายบริหาร   บัณฑิตวิทยาลัย  จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย   โทร  0 2218 3521 
ที ่                                              วันที่     
เรื่อง  ขออนุมัตจิ่ายทุน “90 ปี จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย” รุ่นที่ 52   ตามประกาศจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย 
        เรื่อง การให้เงินสนับสนุนทุน 90 ปี จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย กองทุนรัชดาภิเษกสมโภชครั้งที่ 2/2565 
        ปีงบประมาณ 2565 (ฉบับที่1) งวดที่ 1 
 

เรียน  ท่านคณบดีผ่านรองคณบดี (รศ.ดร.ธิติ บวรรัตนารักษ์)   
 
 ตามที่มหาวิทยาลัยได้จัดสรรทุน“90 ปี จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย”  จากกองทุนรัชดาภิเษกสมโภช            
รุ ่นที่ 52 (2/2565)  ภาคการศึกษาต้น  ปีการศึกษา 2565  ประจ าปีงบประมาณ  2565 (ฉบับที่1)  ให้
คณาจารย์ของจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย เพ่ือสนับสนุนงานวิจัยร่วมระหว่างคณาจารย์และนิสิตบัณฑิตศึกษาโดย
มอบหมายให้บัณฑิตวิทยาลัยเป็นผู้ด าเนินการนั้น   ทั้งนี้ในการเบิกจ่ายเงินทุนดังกล่าว  บัณฑิตวิทยาลัยจะจ่าย
แบบทุนอุดหนุนทั่วไป โดยแบ่งจ่าย  2  ครั้ง ดังนี้ 

 งวดที่ 1   ร้อยละ 70 ของเงินทุนที่ได้รับหลังจากลงนามในข้อตกลงกับบัณฑิตวิทยาลัย 
 งวดที่ 2  ร้อยละ 30 ของเงินทุนที ่ได้รับหลังจากผลงานได้รับการเผยแพร่ตามเงื ่อนไขข้อ 7(2)        
ตามประกาศจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย เรื่อง หลักเกณฑ์การสนับสนุน “ทุน 90 ปี จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย” 
กองทุนรัชดาภิเษกสมโภช พ.ศ.2563  และจะต้องเบิกจ่ายก่อนนิสิตส าเร็จการศึกษาหรือภายในระยะเวลา 3 เดือน 
หลังจากผลงานได้รับการตอบรับให้ตีพิมพ์  
  

จึงเรียนมาเพื ่อโปรดอนุมัติจ่ายทุน “90 ปี จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย” รุ ่นที ่ 52  ตามประกาศ
จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย  เรื่องการให้เงินสนับสนุนทุน 90 ปี  จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย   กองทุนรัชดาภิเษก
สมโภช ครั้งที่ 2/2565  ปีงบประมาณ 2565 (ฉบับที่1)    งวดที่ 1 จ านวน  72  โครงการ  เป็นจ านวนเงนิทั้งสิ้น 
9,695,700.00 .- บาท   (เก้าล้านหกแสนเก้าหมื่นห้าพันเจ็ดร้อยบาทถ้วน )   โดยจ่ายจาก บัญชีธนาคารไทย
พาณิชย์ จ ากัด (มหาชน) สาขาสภากาชาดไทย บัญชีเลขที่ 045-595451-1                
  
 
       
                    (นางสาวศรินรัตน์  วลีจิรทัศน์) 
                                     ผู้อ านวยการฝ่ายบริหาร 
 



แบบฟอร์มการเบิกเงินทุน 90 ปี จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย  
บัณฑิตวิทยาลัย  จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย 

เร่ือง  การเบิกทุน  90 ปี จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย   รุ่นที่ …….   ปีงบประมาณ  ....................... 

ส่วนของคณะ 

1. ข้อมลูนิสติ 
ช่ือ .............................................................................  นสิติหลักสูตร............................................. สาขาวิชา............................................... 
อาจารย์ที่ปรกึษาวิทยานพินธ์หลัก .................................................................... 

2. การขอเบกิเงินทุน 
 จ านวนเงินทุนทีไ่ดร้ับ จ านวน................................................................บาท เบิกครั้งที่ 1  จ านวน  .............................................. บาท 
  ขอเบิกเงินทุนครั้งที่ 2 จ านวน..................................บาท 
  ขอเบิกค่าสมนาคุณส าหรบัอาจารยท์ี่ปรึกษาวิทยานิพนธห์ลกั จ านวน 12,000  บาท 
  วารสารที่เสนอขอรบัทุน  .........................   ระดบัชาติ   ระดบันานาชาต ิ
  มีค่า Impact Factor ............. อยู่ในฐานข้อมลู  ISI   Scopus  
3. การใช้สารเคม ี  ใช้สารเคม ี (นิสิตต้องส่งหนังสือรบัรองการใช้สารเคมมีาด้วย) 
   ไม่ใช้สารเคม ี  
 จึงเรยีนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

 

 .......…………………………………….............………...…………….        .......…………………………………….............………...…………… 

(...........................................................................................) (...........................................................................................) 
นิสิตผูร้ับทุน                 อาจารย์ที่ปรึกษา 

                 ………./…………………/………..           ………./…………………/………..                                                              
  

ค ารับรองการเบิกเงินทุน 90 ปี จุฬาลงกรณม์หาวิทยาลัย จากหลักสูตร 

 ……………..............................…………………………………………………………………………..............................................................................… 

 ……………..............................…………………………………………………………………………..............................................................................… 

 ……………..............................…………………………………………………………………………..............................................................................… 

 
                          (ลงนาม).................……………..............................ประธานหลักสตูร/หัวหน้าภาควิชา 
                                      (…...…..………...........…………………….) 
                                วันท่ี...........….เดือน……............พ.ศ....…….... 
 

 

ส่วนของบัณฑิตวิทยาลัย 

หัวหน้ากลุ่มภารกิจส่งเสริมสนับสนุนบัณฑิตศึกษาฯ 

 วารสารเป็นไปตามเกณ์เพื่อโปรดพิจารณาอนุมมัต ิ
 วารสารไมเ่ป็นไปตามเกณ ์
 อื่นๆ ......................................................................... 
 

...............................................................................…. 
หัวหน้ากลุ่มภารกิจส่งเสริมสนับสนุนบัณฑิตศึกษาฯ 

………./……………/……….. 

ผู้อ านวยการฝ่ายวิชาการ 

 เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัต ิ
 เพื่อโปรดพิจารณา 
 

..............................................................................…. 
ผู้อ านวยการฝ่ายวิชาการ 
………./……………/………... 

 



รองคณบดีบัณฑิตวิทยาลัย 
    อนุมัติ 
  ไม่อนุมต.ิ..................................................................................................... 
 

(ลงนาม) ………………………………………. 
รองคณบดีบณัฑติวิทยาลัย 
………./……………/……….. 

 



C:\Users\grad_1\Downloads\ResearchExpense_90yearsfund (1).docx 

บัณฑิตวทิยาลยั จุฬาลงกรณ์มหาวทิยาลยั 
แบบรายงานความก้าวหน้าการท าวทิยานิพนธ์ 

ส าหรับผู้รับ “ทุน  90 ปี จุฬาลงกรณ์มหาวทิยาลยั”  รุ่นที ่…….  ปีงบประมาณ....................... 
 ดว้ย ขา้พเจา้ นาย  นาง  นางสาว …………………...……………………………….. เลขประจ าตวั…………...………………… 
ระดบัปริญญา   เอก     โท  สาขาวชิา………………….……………… คณะ……………...……………………โทร………………… 
และสถานท่ีท่ีสามารถติดต่อไดส้ะดวกท่ีสุด …………………………...…………..…………………………………………………………. 
,…………………………………………………………………………..………………..โทรศพัทท่ี์บา้น…………..…….……..…………. 
ท่ีท างาน………………………..……มือถือ……………..…………Email…….………………………………….…………………………. 
ช่ือหวัขอ้วทิยานิพนธ์…………………………………………………………..……………………………………………..……………….. 
……………………………………………………………………………..…………………………………………………..……………… 
อาจารยท่ี์ปรึกษาวทิยานิพนธ์…………………………………………………..……….……………………………………….…………….. 
สรุปความก้าวหน้าการท าวทิยานพินธ์นบัตั้งแต่วนัที่มกีารลงนามในข้อตกลงแล้ว 
 ..…………………………………………………………….…………………………………………….……………………
………..………………………………………………………………………………………………………………………………..………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……..………………………………….……………………………………………………………………………………………………… 
……..………………………………………….……………………………………………………………………………………………… 
……..………………………………………….……………………………………………………………………………………………… 
……..………………………………….……………………………………………………………………………………………………… 
……..………………………………………….……………………………………………………………………………………………… 
……..………………………………………….……………………………………………………………………………………………… 

 ...........……………………………………………………… ผูรั้บทุน 
                       วนัท่ี………เดือน………พ.ศ……. 
ค ารับรองเกีย่วกบัความก้าวหน้าการท าวทิยานิพนธ์ของผู้รับทุน 
 …………………………………………………………………………………………………………………………………... 
……………………..……………………………………………………………………………………….…………………………………
……..………………………………………………………………………………………………………………………………..…………
……..………………………………………………………………………………………………………………………………..…………
……..………………………………………………………………………………………………………………………………..…………
……..………………………………………………………………………………………………………………………………..………… 

 ลงช่ือ...………..………………………อาจารยท่ี์ปรึกษาวทิยานิพนธ์ 
                         วนัท่ี...…… เดือน..……พ.ศ……… 
 
 

หมายเหตุ     1. การรายงานความกา้วหนา้วิทยานิพนธ์ ตอ้งส่งแผนงานวิจยัท่ีเสนอในโครงร่างวิทยานิพนธ์  และรายละเอียด 
   เน้ืองานวิทยานิพนธ์ท่ีไดด้  าเนินการแลว้มาพร้อมแบบรายงานฉบบัน้ี โดยรายงานในหวัขอ้  การด าเนินงานวิจยั   
       ผลการด าเนินงานวิจยั  การอภิปรายผล  ปัญหาอุปสรรค และงานวิจยัท่ีจะด าเนินการต่อไป (หรือส่งเป็นแบบสรุปรายงาน) 

2. การประเมินปริมาณงานในรายงานความกา้วหนา้วิทยานิพนธ์ คิดตามแผนงานวิจยัท่ีเสนอในโครงร่างวทิยานิพนธ์  
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บัณฑิตวทิยาลยั  จุฬาลงกรณ์มหาวทิยาลยั 

ทุน 90 ปี จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลยั  กองทุนรัชดาภิเษกสมโภช 
รุ่นที่ ……(......./............) 

 

ช่ือวทิยานิพนธ์................................................................................................................................................................. 
......................................................................................................................................................................................... 

รายงานสรุปการใช้จ่ายเงนิทุน 

รายงานตั้งแต่วนัท่ี...................................................ถึงวนัท่ี............................................................................................. 
อาจารยท่ี์ปรึกษาวทิยานิพนธ์หลกั.................................................................................................................................... 
นิสิตผูรั้บทุน..................................................................................................................................................................... 
ระยะเวลาด าเนินงาน...........................เดือน 

รายจ่าย 
 

หมวดงบประมาณ ใบเสร็จรับเงนิ รายจ่ายงวดที่ 1 รวม 

เลขท่ี ช่ือและท่ีอยูผู่รั้บเงิน วนัท่ีรับเงิน 
1. หมวดค่าใช้สอยและครุภัณฑ์ 
 1.1 หมวดค่าใช้สอย      
 1.  หมวดวสัดุ (โปรดระบุการใชว้สัดุใหช้ดัเจน)      
  1.1      
  1.2      
  1.3      
  1.4      
  1.5      
 2.  หมวดสารเคมี (โปรดระบุการใชส้ารเคมี 
     ใหช้ดัเจน) 

     

 2.1      
 2.2      
 2.3      
 2.4      
 2.5      
 3.  หมวดค่าใชส้อยอ่ืนๆ (โปรดระบุใหช้ดัเจน)      
 3.1      
 3.2      
 3.3      
 3.4      
 3.5      
 1.2. หมวดครุภัณฑ์      
  1      
  2      
 3      

รวม      
 
 



 

 

Budgets จ านวนเงนิ Total 

2. หมวดค่าใช้จ่ายส าหรับนิสิต 
 2.1.  ท าวจิยัต่างประเทศ (กรณีได้รับการจดัสรร)   
      1.  ค่า Bench Fee หรือค่าธรรมเนียมการใชส้ถานท่ีเพ่ือการวจิยั   
    2.  ค่าตัว๋เคร่ืองบินระหวา่งประเทศไป – กลบั (ตามท่ีจ่ายจริง) ในราคาชั้นประหยดั   
    3.  ค่าใชจ่้ายรายเดือน (ค่าอาหาร ค่าท่ีพกั และค่าใชจ่้ายอ่ืน ๆ)    
   4.  ค่าจดัท าวซ่ีา (ตามท่ีจ่ายจริง)   
   5.  ค่าหนงัสือ อุปกรณ์การศึกษา และประกนัสุขภาพ/ชีวติ    
 2.2 ไปน าเสนอผลงานในต่างประเทศ (กรณีได้รับการจดัสรร)   
   1 ค่าลงทะเบียนเท่าท่ีจ่ายจริง     
   2 ค่าเบ้ียเล้ียงและค่าท่ีพกัเหมาจ่าย   
   3 ค่าตัว๋เคร่ืองบินเท่าท่ีจ่ายจริง     
 2.3.  ค่าใช้จ่ายรายเดือน (กรณีได้รับการจดัสรร)   
      ค่าใชจ่้ายรายเดือน ระหวา่ง..............ถึง................  จ านวน.........เดือน เดือนละ................บาท   

รวม   
รวมทั้งส้ิน   

 
 

จ านวนเงนิทีไ่ด้รับและจ านวนคงเหลือ 
 

จ านวนเงินท่ีไดรั้บงวดท่ี 1..........................................................................................................................บาท 
ค่าใชจ่้ายงวดท่ี 1.........................................................................................................................................บาท 
คงเหลือ.......................................................................................................................................................บาท 
หมายเหตุ   ถา้แบบฟอร์มฉบบัน้ีไม่สามารถกรอกขอ้มูลไดค้รบถว้น  สามารถก าหนดข้ึนมาใหม่ได ้แต่ตอ้งมีรายละเอียดครบถว้น
เหมือนแบบฟอร์มน้ี 
 



รายละเอียดเอกสารหลกัฐานประกอบ

การเบิกจ่ายเงิน

ทุน 90 ปี จุฬาลงกรณม์หาวิทยาลยั
1



ลกัษณะใบเสรจ็รบัเงนิ (จา่ยเงนิสด)

1. มีช่ือ ท่ีอยู ่และเบอรโ์ทรรา้นคา้ ท่ีสามารถตรวจสอบได ้

2. ระบุเลม่ท่ี เลขท่ี ท่ีออกใบเสร็จ และลงวนัท่ี เดือน ปีพ.ศ. ใหเ้รียบรอ้ย

3. ระบุรายการสินคา้/บริการในใบเสร็จ เชน่ คา่วสัดุ คา่จา้งเหมา ฯลฯ

4. จะตอ้งมีช่ือและท่ีอยูผู่ซ้ื้อ ประกอบดว้ย ช่ือโครงการ / ช่ือนิสิต / ช่ือ

อาจารยท่ี์ปรึกษา / ช่ือภาควิชาหรือคณะ

5. ใบเสร็จทุกใบจะตอ้งไมมี่รอยลบหรือแกใ้ด ๆ  ถา้มีการแกไ้ข ตอ้งมี

ลายมือช่ือผูร้ับเงินลงนามก ากบัพรอ้มประทบัตรา (ถา้มี)

6. จะตอ้งมีลายมือช่ือผูร้ับเงินใหเ้รียบรอ้ย

2



ตวัอย่าง

ใบเสรจ็รบัเงนิท่ีถูกตอ้ง

3



1. ช่ือและท่ีตัง้รา้นคา้

2. วนั/เดือน/ปี

และเลขท่ีใบเสร็จ
4. ช่ือ / ท่ีอยู่ผูซ้ื้อ

3. รายการสินคา้ท่ีซ้ือ

5. ตรวจสอบรายการ

และจ านวนเงิน 

(ไม่มีการแกไ้ข)

6. ผูร้บัเงิน/วนัท่ี

ช่ือ.........................นามสกลุ...............................(นิสิต)

ท่ีอยู่ .....................................................................

เลขประจ าตวัผูเ้สียภาษี.........................................

(เลขบตัรประจ าตวัประขาชนของนิสิต)

5 ก.พ. 2565

4

ตรวจรบัพสัดุไวเ้รียบรอ้ยแลว้

ลงช่ือ ลงนาม อาจารยท่ี์ปรึกษา

( )

วนัท่ี 5  กมุภาพนัธ ์2565

5 ก.พ. 2565



1. ช่ือและท่ีตัง้รา้นคา้

2. วนั/เดือน/ปี

และเลขท่ีใบเสร็จ
4. ช่ือ / ท่ีอยู่ผูซ้ื้อ

3. รายการสินคา้ท่ีซ้ือ

5. ตรวจสอบรายการ

และจ านวนเงิน 

(ไม่มีการแกไ้ข)

6. ผูร้บัเงิน/วนัท่ี

ช่ือ.................นามสกลุ....................(อาจารยท่ี์ปรึกษา)

ท่ีอยู่ .....................................................................

เลขประจ าตวัผูเ้สียภาษี.........................................

(เลขบตัรประจ าตวัประขาชนของอาจารยท่ี์ปรึกษา)

5 ก.พ. 2565

5

ตรวจรบัพสัดุไวเ้รียบรอ้ยแลว้

ลงช่ือ ลงนาม อาจารยท่ี์ปรึกษา

( )

วนัท่ี 5  กมุภาพนัธ ์2565

5 ก.พ. 2565



1. ช่ือและท่ีตัง้รา้นคา้

2. วนั/เดือน/ปี

และเลขท่ีใบเสร็จ
4. ช่ือ / ท่ีอยู่ผูซ้ื้อ

3. รายการสินคา้ท่ีซ้ือ

5. ตรวจสอบรายการ

และจ านวนเงิน 

(ไม่มีการแกไ้ข)

6. ผูร้บัเงิน/วนัท่ี

ช่ือโครงการวิจยั............................................................

ท่ีอยู่ .................................. (ภาควิชาและคณะท่ีสงักดั)

เลขประจ าตวัผูเ้สียภาษี.................... (ของคณะท่ีสงักดั)

5 ก.พ. 2565

6

ตรวจรบัพสัดุไวเ้รียบรอ้ยแลว้

ลงช่ือ ลงนาม อาจารยท่ี์ปรึกษา

( )

วนัท่ี 5  กมุภาพนัธ ์2565

5 ก.พ. 2565



ลกัษณะบลิเงนิสด (จา่ยเงนิสด)

บิลเงินสด

1. มีช่ือ ท่ีอยู ่และเบอรโ์ทรรา้นคา้ ท่ีสามารถตรวจสอบได ้

2. ระบุเลม่ท่ี เลขท่ี ท่ีออกบิลเงินสด และลงวนัท่ี เดือน ปีพ.ศ. ใหเ้รียบรอ้ย

3. ระบุรายการสินคา้/บริการในบิลเงินสด เชน่ คา่วสัดุ คา่จา้งเหมา ฯลฯ

4. จะตอ้งมีช่ือและท่ีอยูผู่ซ้ื้อ ประกอบดว้ย ช่ือโครงการ / ช่ือนิสิต / ช่ือ

อาจารยท่ี์ปรึกษา / ช่ือภาควิชาหรือคณะ

5. ใบเสร็จทุกใบจะตอ้งไมมี่รอยลบหรือแกใ้ด ๆ  ถา้มีการแกไ้ข ตอ้งมี

ลายมือช่ือผูร้ับเงินลงนามก ากบัพรอ้มประทบัตรา (ถา้มี)

6. จะตอ้งมีลายมือช่ือผูร้ับเงินใหเ้รียบรอ้ย
7



1. ช่ือและท่ีตัง้รา้นคา้

2. วนั/เดือน/ปี4. ช่ือผูซ้ื้อ

การตรวจรบัพสัดุ

6. ผูร้บัเงิน/วนัท่ี

ตวัอย่างบลิเงนิสด
2. เล่มท่ี / เลขท่ี

5 กมุภาพนัธ ์2565

6. ผูจ่้ายเงิน/วนัท่ี

3. รายการสินคา้ท่ีซ้ือ

5. ตรวจสอบรายการและ

จ านวนเงิน (ไม่มีการแกไ้ข)

8

ตรวจรบัพสัดุไวเ้รียบรอ้ยแลว้

ลงช่ือ ลงนาม อาจารยท่ี์ปรึกษา

( )

วนัท่ี 5  กมุภาพนัธ ์2565



กรณท่ีีรา้นคา้หรอืผูร้บัเงนิ

ไม่สามารถออกใบเสรจ็รบัเงนิหรอืบลิเงนิสดใหไ้ด ้

ผูจ่้ายเงิน ผูร้บัเงิน 

ใบส าคญัรบัเงนิ

ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน

ส่วนประกอบของใบส าคญัรบัเงินท่ีถกูตอ้ง และใชเ้ป็นหลกัฐานการเงินได ้

 แบบฟอรม์ใบส าคญัรับเงิน*

 ช่ือ และท่ีอยูผู่ร้บัเงิน ตามแบบฟอร์ม

 รายละเอียดการจา่ยเงิน รายการจ านวนเงิน

 ลงนามผูร้บัเงิน และผูจ้า่ยเงิน

 เอกสารเพ่ิมเติมท่ีตอ้งแนบทุกครั้ง คือ

 ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของ

ผูร้บัเงิน พรอ้มลงนามส าเนาถกูตอ้ง

9

แบบฟอรม์ใบส าคญัรับเงินสามารถ Download

ไดท่ี้ WWW.GRAD.CHULA.AC.TH*



ใบส าคญัรบัเงนิ

ใชใ้นกรณี

1. ใบเสร็จรบัเงิน/บิลเงินสด

ไมถู่กตอ้ง 

(เชน่ ใบเสร็จรบัเงิน/บิลเงินสด

ไมมี่ช่ือท่ีอยูร่า้นหรือไมมี่ลายมือ

ช่ือผูร้บัเงิน)

2. จ่ายเงินใหบ้คุคลธรรมดา

(ไมมี่ใบเสร็จ) ใหแ้นบส าเนา

บตัรประชาชนผูร้บัเงิน

ทุกครัง้ 10



11

ช่ือและท่ีอยู่ผูร้บัเงิน

วนั/เดือน/ปี

ลงนามผูร้บัเงิน

ลงนามผูจ่้ายเงิน



โครงการ...........................

ลงนามผูร้บัเงิน

ลงนามผูจ่้ายเงิน

***ตอ้งแนบส าเนาบตัรประชาชนผูร้บัเงินดว้ยทุกครัง้***

ตวัอย่าง

ใบส าคญัรบัเงนิ

กรณจีา่ยเงนิให ้

บคุคลธรรมดา

การตรวจรบัพสัดุ

ช่ือและท่ีอยู่ผูร้บัเงิน

วนั/เดือน/ปี

12

คา่จา้งเหมาเกบ็ขอ้มลู วนัละ 200 บาท จ านวน 2 วนั (4-5 กุมภาพนัธ ์2565)

วันที่ 5   เดือน...กุมภาพันธ์.... พ.ศ. 2565

ได้รับเงินจาก  บัณฑิตวิทยาลัย จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย ดังรายการต่อไปนี้

ตรวจรบัพสัดุไวเ้รียบรอ้ยแลว้

ลงช่ือ ลงนาม อาจารยท่ี์ปรึกษา

( )

วนัท่ี 5  กมุภาพนัธ ์2565



ตวัอย่างแบบฟอรม์

ใบรบัรองแทนใบเสร็จรบัเงิน 

ใชส้ าหรับคา่ใชจ้า่ยในเดินทาง 

(รถโดยสารสาธารณะ) เทา่น้ัน

13



ใชส้ าหรับคา่ใชจ้า่ยในเดินทาง 

(รถโดยสารสาธารณะ) เทา่น้ัน

14



บัณฑิตวิทยาลัย จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย
อาคารเฉลิมราชกุมารี 60 พรรษา (อาคารจามจุรี 10)
ซอยจุฬา 12 ถนนพญาไท แขวงวังใหม่ เขตปทุมวัน กรุงเทพฯ 10330

02-218-3744, 02-218-3742

grad@chula.ac.th
mayura.s@chula.ac.th

www.grad.chula.ac.th

gradschoolchula

สอบถามขอ้มลูเพ่ิมเติม

15
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การเบิกจ่ายทุนสนับสนุนหลังปริญญาเอก 
 
จ ำนวนเงินสนับสนุน  

บัณฑิตวิทยำลัยเบิกจำกตำมประกำศจุฬำลงกรณ์มหำวิทยำลัย เรื่อง หลักเกณฑ์กำรสนับสนุนโครงกำรหลัง
ปริญญำเอกกองทุนรัชดำภิเษกสมโภช พ.ศ. 2561 ดังนี้ 
ข้อ.9 กำรให้ทุน 
       มหำวิทยำลัยให้ทุนสนับสนุนค่ำใช้จ่ำยแก่ผู้รับทุนตำมประกำศรับทุน ดังนี้  

(1) ค่ำตอบแทนรำยเดือน 
    (ก) ส ำหรับผู้รับทุนหลังปริญญำเอกประเภททั่วไปหรืออุตสำหกรรม 
         เดือนละ                                                                       40,000 บำท  

                ปีที่สำมขึ้นไป เดือนละ                                                      42,500 บำท 
        กรณีผู้รับทุนปีแรกที่มีประสบกำรณ์วิจัยหลังปริญญำเอกแล้วอย่ำงน้อยสองปี และในช่วงไม่เกินสองปีที่ผ่ำนมำมี
ผลงำนทำงวิชำกำรเผยแพร่ตำมคุณภำพข้อ 11 (1) (ก) เดือนละ                      42,500 บำท 
            (ข) ส ำหรับผู้รับทุนหลังปริญญำเอกประเภทผู้มีประสบกำรณ์วิจัย 

          เดือนละ                                                                       55,000 บำท  
                 ปีที่สำมขึ้นไป เดือนละ                                                      57,500 บำท 
             (ค) มหำวิทยำลัยสนับสนุนร่วมกับโครงกำรวิจัยของอำจำรย์ที่ปรึกษำหรือนักวิจัยที่ปรึกษำตำมอัตรำ (ก) และ 
(ข) ในสัดส่วนที่เหมำะสม ตำมที่คณะกรรมกำรบริหำรบัณฑิตวิทยำลัยอนุมัติ 
       (2) ค่ำที่พัก ที่พักท่ีอำคำรเรือนวิรัชมิตร (CU I House) หรือที่พักอ่ืนในกรณีท่ีไม่ได้รับกำรจัดสรรที่อำคำรเรือนวิรัช
มิตร ส ำหรับผุ้รับทุนที่เป็นชำวต่ำงประเทศท่ีพ ำนักในต่ำงประเทศ 
             (ก) ส ำหรับผู้รับทุนหลังปริญญำเอกประเภททั่วไปหรือประเภทอุตสำหกรรม เบิกจ่ำยตำมที่จ่ำยจริง  
                  เดือนละไม่เกิน                                                                 7,000 บำท 
             (ข) ส ำหรับผู้รับทุนหลังปริญญำเอกประเภทผู้มีประสบกำรณ์วิจัย เบิกจ่ำยตำมที่จ่ำยจริง  
                  เดือนละไม่เกิน                                                                10,000 บำท  
         ส ำหรับผู้รับทุนที่เป็นขำวไทย และมีที่พักอำศัยอยู่นอกเขตปริมณฑลหรือมีควำมจ ำเป็นให้คณะกรรมกำรบริหำร
บัณฑิตวิทยำลัยพิจำรณำตำมควำมเหมำะสมเป็นรำยๆ ไป 
       (3) ค่ำเดินทำงไป-กลับระหว่ำงประเทศ เฉพำะส ำหรับผู้รับทุนที่เป็นชำวต่ำงประเทศที่พ ำนักในต่ำงประเทศจ ำนวน
หนึ่งครั้ง ตลอดระยะเวลำที่รับทุนอัตรำค่ำเดินทำงโดยชั้นประหยัด ให้เบิกจ่ำยจริง ในวงเงินไม่เกินต่อไปนี้ 
              (ก) ประเทศในแถบทวีปอเมริกำเหนือ อเมริกำใต้และแอฟริกำ             90,000 บำท 
              (ข) ประเทศในแถบทวีปออสเตรเลียและทวีปยุโรป                           70,000 บำท 
              (ค) ประเทศในแถบทวีปเอเชียนอกกลุ่มอำเซียน                              40,000 บำท 
              (ง) ประเทศในกลุ่มอำเซียน                                                      10,000 บำท 
        (4) ค่ำประกันสุขภำพ ให้เบิกจ่ำยตำมที่จ่ำยจริง ปีละไม่เกิน                      10,000 บำท 
        ทั้งนี้ รำยกำรควำมคุ้มครองตำมที่คณะกรรมกำรบริหำรบัณฑิตวิทยำลัยก ำหนด 
        (5) กรณีท่ีเป็นผู้รับทุนโครงกำรหลังปริญญำเอกจำกแหล่งทุนอ่ืนภำยใต้กำรด ำเนินกำรของมหำวิทยำลัย จะสมทบ
ค่ำใช้จ่ำยให้แก่ผู้รับทุนโครงกำรดังกล่ำวรวมแล้วไม่เกิน (1) – (4)   
 
 



กำรเบิกจ่ำยทุน 
1.รับแบบขอเบิกเงินทุนสนับสนุนหลังปริญญำเอกนิสิตส่งที่กล่องรับเอกสำรหรือทำงอีเมลกลุ่มภำรกิจคลังพัสดุและ  
   งบประมำณและน ำมำบันทึกทะเบียนเบิกทุน 
2.น ำแบบขอเบิกท่ีบันทึกทะเบียนเรียบร้อยแล้วมำจัดท ำบันทึกข้อควำมเสนอผู้มีอ ำนำจอนุมัติเบิกจ่ำย 
3.น ำบันทึกข้อควำมผู้มีอ ำนำจอนุมัติเบิกจ่ำยลงนำมเรียบร้อยแล้วมำบันทึกบัญชีระบบ CU ERP จะได้ใบขอ  
   อนุมัติจ่ำย 
4.น ำใบขออนุมัติจ่ำยเสนอผู้มีอ ำนำจอนุมัติเบิกจ่ำยพร้อมปลดรหัสเบิกจ่ำยเงินในระบบ CU ERP  
5.น ำใบขออนุมัติจ่ำยผู้มีอ ำนำจอนุมัติเบิกจ่ำยพร้อมปลดรหัสเบิกจ่ำยเงินในระบบ CU ERP เรียบร้อยแล้วมำ   
    บันทึกบัญชีกำรเบิกจ่ำยเงินในระบบ CU ERP จะได้ใบส ำคัญจ่ำย 
6.น ำใบส ำคัญจ่ำยบันทึกข้อมูลโอนเงินส่งธนำคำร ในระบบ SCB BUSINESS NET จะได้รำยงำนกำรโอน   
   เงิน Payment Transaction Status Reports 
7.น ำรำยงำนกำรโอนเงิน Payment Transaction Status Reports ใบส ำคัญจ่ำย เสนอผู้มีอ ำนำจอนุมัติโอนเงิน  
   ในระบบ SCB BUSINESS NET 
8.น ำเอกสำรกำรเบิกจ่ำยทั้งหมดที่ผู้มีอ ำนำจอนุมัติโอนเงินเรียบร้อยแล้วมำบันทึกข้อมูลกำรโอนเงินส ำเร็จ  
   ในระบบ CU ERP เมื่อถึงระยะเวลำที่ระบุในรำยงำนโอนเงิน Payment Transaction Status Reports *หำกมี  
   กำรโอนเงินไม่ส ำเร็จต้องติดต่อนิสิตผู้รับทุนให้ด ำเนินกำรแก้ไขเลขที่บัญชีธนำคำรและน ำมำเบิกใหม่อีก  
   ครั้ง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนกำรด ำเนนิงำน ระยะเวลำ แบบฟอร์มที่ใช้ 
ผู้รับทุน -ส่งแบบฟอร์มขอเบิกทุนพร้อมใบเสร็จ

ค่ำที่พัก/ใบเสร็จค่ำเดินทำง ส ำเนำบัตร
นิสิต และส ำเนำหน้ำสมุดบัญชีธนำคำร  
-ผู้รับทุนเบิกทุนหลังจำกปฏิบัติงำนครบ
ตำมเงื่อนไขรับทุน 

 แบบขอเบิกทุนสนับสนุนหลัง
ปริญญำเอก 

เจ้ำหน้ำที่กำรเงิน ตรวจสอบหลักฐำนกำรเบิก/ 
ใบเสร็จรับเงิน/ลำยมือชื่อนิสิตและ
ลำยมือชื่ออำจำรย์ผู้ทีป่รึกษำ 

0.5 วัน 1.บันทึกข้อควำมเสนอเรื่อง
อนุมัติทุน  
2.ประกำศผลกำรพิจำรณำทุน  

หัวหน้ำกลุ่ม ภำรกิจ 
คลังพัสดุและ
งบประมำณ / 
ผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยบริหำร 

พิจำรณำหลักเกณฑ์กำรอนุมัติ /ไม่
อนุมัติ 

1 วัน บันทึกข้อควำมเสนอเรื่องอนุมัติ
ทุนพร้อมหลักฐำนกำรเบิก 

รองคณบดีที่ได้รับ
มอบหมำย 

พิจำรณำอนุมัติ/ไม่อนุมัติ 1 วัน บันทึกข้อควำมเสนอเรื่องอนุมัติ
ทุนพร้อมหลักฐำนกำรเบิก 

เจ้ำหน้ำที่กำรเงิน 1.บันทึกข้อควำมเสนอเรื่องอนุมัติทุน 
2.จัดท ำใบขออนุมัติจ่ำย  
3.จัดท ำใบส ำคัญจ่ำย   
4.จัดท ำรำยงำนกำรโอนเงินส่งธนำคำร 
5.จัดท ำรำยงำนกำรโอนเงินส ำเร็จจำก
ธนำคำร 

5 วัน  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
                                                                                      
                                                                           
         
     
 
 
                                                                                      
 
 
 
                                                                          
                                                                                 
 
 
                                                                                      
                                                                                                                                        
 
                                                                                                                
                                                                                                                
 
 
 
 
                                                                                            
                                                                                    

 
                                                      
 
 
 
 

 อนุมัติ 

อนุมัติ 

 เอกสำรถูกต้อง 

เอกสำรไม่ถูกต้อง 

 หลักฐำนไม่ถูกต้อง 

แกไ้ขใบเบิกแลว้ 

เริ่มต้น 

เจ้ำหน้ำที่กำรเงิน นำยรัฐพล รูปเล็ก รับใบเบิกทุน
จำกนิสิตและตรวจสอบหลักฐำนกำรเบิก 

สิ้นสุดกำรเบิกจ่ำยทุน 

หัวหน้ำกลุ่มภำรกิจคลังฯ นำงพนิดำ สระบัว/
ผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยบริหำร นำงสำวศรินรัตน์ วลีจิรทัศน์ 

พิจำรณำ 

นิสิตไดรั้บเงิน 
 

เจ้ำหน้ำที่กำรเงิน นำยรัฐพล รูปเล็ก 
ด ำเนินกำรเบิกจ่ำยทุน 

รองคณบดี รศ.ดร.ธิติ บวรรัตนำรกัษ์ 
พิจำรณำ 

 

นิสิต 
 



การเบิกจ่ายช าระเงินประกันห้องพักผู้รับทุนการศึกษาจากบัณฑิตวิทยาลัยและผู้รับทุนสนับสนุนหลังปริญญาเอก 
 
จ ำนวนเงินสนับสนุน (บันทึกข้อควำม ศธ 0512.25/401 วันที่ 14 มีนำคม 2560) 

บัณฑิตวิทยำลัยขอควำมอนุเครำะห์อำคำรเรือนวิรัชมิตรคงรำคำค่ำเช่ำห้องพักอำคำรเรือนวิรัชมิตร (CU I 
HOUSE) และเรื่องอ่ืนๆ ดังนี้ 

1. กรณีเป็นผู้รับทุนหลังปริญญำเอก (Post Doctoral) ขอให้เก็บค่ำเช่ำห้องพักในอัตรำห้องพักเดี่ยว 10,000.-
บำท และห้องพักคู่ รำคำ 13,000.- บำท ต่อเดือน (พักตั้งแต่สำม 3 เดือนขึ้นไป) 

2. กำรจ่ำยเงินประกันควำมเสียหำยกรณีเป็นผู้รับทุนหลังปริญญำเอก (Post Doctoral) ผู้รับทุนเป็นผู้ช ำระค่ำ
ประกันควำมเสียหำย โดยขอช ำระเป็นเวลำ 1 เดือน เป็นเงิน 10,000.-บำท (หนึ่งหมื่นบำทถ้วน) 

3. กำรย้ำยห้องหรือกำรย้ำยออก ให้ผู้รับทุนแจ้งควำมประสงค์ผ่ำนบัณฑิตวิทยำลัย เพ่ือพิจำรณำและ      
บัณฑิตวิทยำลัยจะแจ้งไปยังอำคำรเรือนวิรัชมิตรเพ่ือด ำเนินกำรต่อไป 
 
กำรเบิกจ่ำยเงินประกันห้องพัก 

1.ตรวจสอบใบแจ้งเรียกเก็บค่ำประกันห้องพักจำกอำคำรเรือนวิรัชมิตรกับบันทึกข้อควำมขอห้องพักอำคำรเรือน   
   วิรัชมิตรส ำหรับผู้รับทุนสนบัสนุนหลังปริญญำเอก  
2.น ำใบแจ้งเรียกเก็บค่ำประกันห้องพักมำตรวจสอบกันทะเบียนค่ำประกันห้องพัก ดังนี้ 
   2.1 ถ้ำเป็นห้องพักท่ีเคยช ำระค่ำประกันไว้แล้วให้จัดท ำบันทึกข้อควำมขออนุมัติขอเปลี่ยนผู้เข้ำพักที่สิ้นสุด  
        ระยะเวลำกำรรับทุนเป็นผู้เข้ำพักใหม่ 
   2.2 ถ้ำเป็นห้องพักท่ียังไม่เคยช ำระค่ำประกันไว้ให้จัดท ำบันทึกข้อควำมขออนุมัติจ่ำยค่ำประกันห้องพักอำคำร  

                   เรือนวิรัชมิตรผู้รับทุนหลังปริญญำเอก (Post Doctoral)  
                   - หลังจำกจัดท ำบันทึกข้อควำมขออนุมัติจ่ำยค่ำประกันแล้วจัดท ำใบขออนุมัติจ่ำย จัดท ำใบส ำคัญจ่ำย   
                      บันทึกข้อมูลโอนเงินส่งธนำคำร ในระบบ SCB BUSINESS NET และน ำเอกสำรกำรเบิกจ่ำยทั้งหมดที่ผู้  
                      มีอ ำนำจอนุมัติโอนเงินเรียบร้อยแล้วมำบันทึกข้อมูลกำรโอนเงินส ำเร็จในระบบ CU ERP 
                   - เมือ่ผู้รับทุนหลังปริญญำเอก ส่งแบบเบิกทุนหลังปริญญำเอกในงวดแรกให้หักเงินจำกทุนเป็นค่ำ  
                     ประกันห้องพักตำมจ ำนวนที่บัณฑิตวิทยำลัยส ำรองจ่ำยไป  

         - เมื่อสิ้นสุดระยะเวลำรับทุนตรวจสอบกับอำคำรเรือนวิรัชมิตรแล้วไม่มีกำรแจ้งหักเงินประกันห้องเป็นค่ำ  
           ควำมเสียหำย จึงแจง้ผู้รับทุนหลังปริญญำเอกเบิกค่ำประกันห้องพักคืน 
3. เมื่อผู้รับทุนต่ำงๆ สิ้นสุดระยะเวลำกำรรับทุนให้จัดท ำบันทึกข้อควำมขออนุมัติเบิกค่ำประกันห้องพักคืนจำก

อำคำรเรือนวิรัชมิตร 
4. เมื่อได้รับค่ำประกันห้องพักคืนจำกอำคำรเรือนวิรัชมิตรให้จัดท ำใบเสร็จรับเงิน ส่งให้กับอำคำรเรือนวิรัชมิตร

ส ำหรับเป็นหลักฐำนกำรรับเงิน 
 
 
 
 
 
 
 



ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนกำรด ำเนินงำน ระยะเวลำ แบบฟอร์มที่ใช้ 
เจ้ำหน้ำที่กลุ่มภำรกิจ
สนับสนุนบัณฑิตศึกษำ 
และ เจ้ำหน้ำที่อำคำร
เรือนวิรัชมิตร 

-ส่งบันทึกข้อควำมขอห้องพัก 
-ส่งใบแจ้งเรียกเก็บค่ำประกันห้องพัก 

 1.บันทึกข้อควำม 
2.ใบแจ้งหนี้ 
3.ประกำศผลกำรพิจำรณำทุน 

เจ้ำหน้ำที่กำรเงิน ตรวจสอบใบแจ้งเรียกเก็บค่ำประกัน
ห้องพักเคยช ำระค่ำประกันห้องพัก / ไม่ 
 

0.5 วัน บันทึกข้อควำมเสนอเรื่องอนุมัติ
เปลี่ยนผู้เข้ำพัก / จ่ำยเงิน
ประกัน  
 

เจ้ำหน้ำที่กำรเงิน ตรวจสอบผู้รับทุนกำรศึกษำจำกบัณฑิต
วิทยำลัย / ไม่ 
1.บันทึกข้อควำมเสนอเรื่องอนุมัติทุน 
2.จัดท ำใบขออนุมัติจ่ำย  
3.จัดท ำใบส ำคัญจ่ำย   
4.จัดท ำรำยงำนกำรโอนเงินส่งธนำคำร 
5.จัดท ำรำยงำนกำรโอนเงินส ำเร็จจำก
ธนำคำร 
6.จัดท ำใบรับเงินเพ่ือน ำส่ง 

0.5 วัน บันทึกข้อควำมเสนอเรื่องขอหัก
เงินประกันผู้รับทุน / ไม่ 

หัวหน้ำกลุ่ม ภำรกิจ 
คลังพัสดุและ
งบประมำณ / 
ผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยบริหำร 

พิจำรณำหลักเกณฑ์กำรอนุมัติ /ไม่
อนุมัติ 

1 วัน บันทึกข้อควำมเสนอเรื่องอนุมัติ
จ่ำยค่ำประกันห้องพักพร้อม
หลักฐำนกำรเบิก 

รองคณบดีที่ได้รับ
มอบหมำย 

พิจำรณำอนุมัติ/ไม่อนุมัติ 1 วัน บันทึกข้อควำมเสนอเรื่องอนุมัติ
จ่ำยค่ำประกันห้องพักพร้อม
หลักฐำนกำรเบิก 

เจ้ำหน้ำที่กำรเงิน จัดท ำบันทึกข้อควำมขออนุมัติเบิกค่ำ
ประกันห้องพักคืนจำกอำคำรเรือนวิรัช
มิตร 

0.5 วัน บันทึกข้อควำมเสนอเรื่องขอคืน
ค่ำประกันห้องพัก 

เจ้ำหน้ำที่กำรเงิน รับคืนเงินค่ำประกันห้องพัก จำกอำคำร
เรือนวิรัชมิตร 
จัดท ำใบรับเงินเพ่ือน ำส่ง 

0.5 วัน 1.บันทึกข้อควำมเสนอเรื่องขอ
คืนค่ำประกันห้องพัก 
2.ใบรับเงินเพ่ือน ำส่ง 

 
 
 
 
 
 



ไม่เคยช ำระเงินประกนัห้องพกั 

เมื่อผู้รับทุนสิ้นสุดกำรเข้ำพัก 

 
 
 
 
 
 
                                                                                      
                                                                           
         
     
 
 
                                                                                      
 
 
 
                                                                          
                                                                                 
 
 
                                                                                      
                                                                                                                                        
 
                                                                                                                
                                                                                                                
 
 
 
 
                                                                                            
                                                                                    

 
                                                      
 
 
  

เคยช ำระเงินประกนัห้องพกัไว ้

 

 ส่งบันทึกข้อควำมขอหอ้งพัก 

 

ส่งใบแจ้งเรียกเก็บค่ำประกันหอ้งพัก 

 

เริ่มต้น 

เจ้ำหน้ำที่กำรเงิน นำยรัฐพล รูปเล็ก น ำ
บันทึกข้อควำมขออนุมัตหิ้องพักและใบ
แจ้งเรียกเก็บค่ำประกันห้องพกัตรวจสอบ
ทะเบียนค่ำประกันห้องพักเคยช ำระ / ไม่ 

เจ้ำหน้ำท่ี
อำคำรเรือน
วิรัชมิตร 

เจ้ำหน้ำท่ีกลุม่
ภำรกิจ

สนับสนุน
บัณฑิตศึกษำ 
 

อำคำรเรือนวิรัชมิตรรับบันทึกข้อควำม
ขอเปลี่ยนผูเ้ข้ำพัก 

สิ้นสุดกำรจ่ำยค่ำ
ประกันห้องพกั 

ต่อหน้ำ 4 
เจ้ำหน้ำที่กำรเงิน นำยรัฐพล รูปเล็ก จัดท ำบันทึกข้อควำม
ขอเปลี่ยนผู้เข้ำพกัที่สิ้นสุดระยะเวลำกำรรับทุนเป็นผู้เข้ำพัก
ใหม่ 
 

เจ้ำหน้ำที่กำรเงิน นำยรัฐพล รูปเล็ก 
ท ำบันทึกขอคืนค่ำประกันห้องพัก 

เจ้ำหน้ำที่กำรเงิน นำยรัฐพล รูปเล็ก 
รับเงินคืนจำกอำคำรเรือนวิรัชมิตร 



ไม่เคยช ำระเงินประกัน
ห้อง 

เมื่อผู้รับทุนหลังปริญญำเอกส่งเบิกทุนงวดแรก 

เมื่อผู้รับทุนหลังปริญญำเอกสิ้นสุดกำรรับทุน 

ไม่ใช่ ใช่ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เจ้ำหน้ำที่กำรเงิน นำยรัฐพล รูปเล็ก ด ำเนินกำร
เบิกจ่ำยค่ำประกันห้องพัก 

ไม่ใช่ 

ต่อจำกหน้ำ 3 

เจ้ำหน้ำท่ีกำรเงิน นำยรัฐพล รูปเล็ก ท ำ
บันทึกขอหักค่ำประกันห้องจำกผูร้บัทุน 

เจ้ำหน้ำที่กำรเงิน นำยรัฐพล 
รูปเล็ก ตรวจสอบอำคำรเรือน
วิรัชมิตรพบควำมเสียหำยตอ้ง
หักค่ำประกันห้องพัก /ไม่ 

ใช่ 

เจ้ำหน้ำที่กำรเงิน นำยรัฐพล รูปเล็ก 
ด ำเนินกำรคืนค่ำประกันผู้รับทุน 

เจ้ำหน้ำที่กำรเงิน นำยรัฐพล 
รูปเล็ก รับแจ้งควำมเสียหำย

พร้อมค ำนำณจ ำนวนเงิน
คงเหลือคืนผู้รับทุน / ไม่ 

 
สิ้นสุดกำรจ่ำยค่ำ
ประกันห้องพกั 

เจ้ำหน้ำท่ีกำรเงิน นำยรัฐพล รูปเล็ก 
บันทึกทะเบียนค่ำประกันห้องพักไม่ไดร้ับ

เงินประกันคืน 

เจ้ำหน้ำท่ีกำรเงิน นำยรัฐพล รูปเล็ก 
ด ำเนินกำรคืนค่ำประกันผูร้ับทุน 

สิ้นสุดกำรจ่ำยค่ำ
ประกันห้องพกั สิ้นสุดกำรจ่ำยค่ำ

ประกันห้องพกั 
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