
                                                    
ระบบรับสมัครเขาศกึษา บัณฑิตวิทยาลัย จุฬาลงกรณมหาวทิยาลัย                                     P a g e  | 1 

 

  

คูมือการใชงาน 

สําหรับเจาหนาที่ 
 

 

 

ระบบรับสมัครเขาศึกษา  

บัณฑิตวิทยาลัย จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                    
ระบบรับสมัครเขาศกึษา บัณฑิตวิทยาลัย จุฬาลงกรณมหาวทิยาลัย                                     P a g e  | 2 

 

สารบัญ 

 

เร่ือง            หนา 

1. การเขาสูระบบ หรือออกจากระบบ         4  

2. การจัดการหลักสูตร          5 

2.1. การกรอกฟอรมขอเปดหลักสูตร        5 

2.2. การสงฟอรมขอเปดหลักสูตรเพ่ืออนุมัติ        7 

2.3. การแกไขขอมลูหลักสูตร         9 

2.4. การลบขอมลูหลักสูตร         9 

2.5. การใหสิทธ์ิการจัดการหลักสูตร        10 

2.6. การเพ่ิมรอบเปดรับสมคัร         11 

3. การจัดการงานที่ตองดําเนินการ         12 

3.1. การแกไขหลักสตูรกรณีถูกสงกลับใหแกไข       12 

4. การจัดการขอมูลการสมัคร         13 

4.1. การปรับปรุงสถานะการชําระเงนิ และการสงเอกสาร      13 

4.2. การปรับปรุงสถานะการชําระเงนิดวยการสแกน Barcode      15 

4.3. การดูใบสมัคร          16 

4.4. การดาวนโหลดเอกสารประกอบการสมคัร       17 

5. การปรับปรุงผูมสีิทธิ์สอบ (GS03)         18 

5.1. การปรับปรุงสถานะ สิทธิ์การสอบ        18 

5.2. การปรับปรุงคะแนนภาษาอังกฤษ        19 

5.3. การสงเมลแจงผลการพิจารณา        21 

5.4. การเพ่ิมผูสมคัร เปนกรณีพิเศษ        22 

6. การปรับปรุงผูมสีิทธิ์เขาศึกษา (GS05)        23 

6.1. การปรับปรุงสถานะ สิทธิ์การเขาศึกษา        23 

6.2. การปรับปรุงคะแนนภาษาอังกฤษ        25 

6.3. การสงเมลแจงผลการพิจารณา        26 

6.4. การเพ่ิมผูสอบได เปนกรณีพิเศษ        27  

6.5. การออกหนังสือรับรอง         29 

6.6. การแกไข หรือลบใบสมัคร กรณีเพ่ิมผูสอบไดหลักสตูรภาษาอังกฤษหรือนอกเวลาราชการ   30 

7. การเพ่ิมผูสอบไดหลักสตูรภาษาอังกฤษ หรือนอกเวลาราชการ      30 



                                                    
ระบบรับสมัครเขาศกึษา บัณฑิตวิทยาลัย จุฬาลงกรณมหาวทิยาลัย                                     P a g e  | 3 

 

7.1. การนําเขาขอมลูผูสอบได         30 

7.2. การแกไขขอมลูผูสอบได         32 

7.3. การลบขอมลูผูสอบได         32 

8. การจัดการผูใชงาน          32 

8.1. การจัดการผูสมัคร          32 

8.1.1. การแกไขขอมลูผูสมัคร         32 

8.1.2. การลบขอมลูใบสมคัร และขอมูลสวนตัวผูสมัคร      33 

8.1.3. การใหสิทธ์ิการสมัคร เปนกรณีพิเศษ       35 

9. รายงาน           35 

10. การปรับปรุงขอมูลสวนตัว         41 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                    
ระบบรับสมัครเขาศกึษา บัณฑิตวิทยาลัย จุฬาลงกรณมหาวทิยาลัย                                     P a g e  | 4 

 

1. การเขาสูระบบ หรือออกจากระบบ 

1) ใหเปด URL :  http://161.200.133.13/admin  จากนั้นจะปรากฎหนาจอการเขาสูระบบ ตามรูปที่ 1  

 

รูปที่ 1  หนาจอการเขาสูระบบสําหรับผูดูแลระบบ 

2) ใหกรอกขอมูล ใหครบถวน คือ รหัสผูใชงาน (รหัสชุดเดียวกับ Chula Webmail)  รหัสผาน และคลิกเลือกที่ “I’m not 

a robot.” แลวกดปุม “เขาสูระบบ” เพื่อเขาสูระบบ 

3) เมื่อเขาสูระบบเรียบรอยแลว จะปรากฎหนาจอแสดง งานที่ตองดําเนินการ ตามรูปที่ 2   

 

รูปที่ 2  หนาจอ งานที่ตองดําเนินการ  

Administrator
Textbox
https://www.register.gradchula.com/admin/login
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 คําอธิบาย 

(1) ปุมแสดงภาษาปจจุบัน ซึ่งมีเพยีง 1 ภาษาคือ ภาษาไทย 

(2) ปุม แสดงจํานวนงานที่ตองดําเนินการ ใหคลิกเพ่ือดรูายการงานที่ตองดําเนินการ 

(3) ชื่อผูเขาใชงานระบบ ใหคลิก เพื่อ เปดฟอรมแกไขขอมูลสวนตัว และ ออกจากระบบ 

(4) เมนู To Do List หรือ รายงานงานท่ีตองดําเนินการ 

4) กรณลีมืรหัสผาน ใหติดตอสํานักบริหารเทคโนโลยสีารสนเทศ      

    

 

2. การจัดการหลักสูตร 

เมื่อเจาหนาที่ประจําหลักสูตร ตองการจะเปดรับสมัครในหลักสตูรใดๆ ในแตละภาคการศึกษาและปการศึกษานั้น 

เจาหนาที่จะตองกรอกฟอรมรองขอเปดหลักสูตร และสงใหผูดแูลระบบทําการอนุมัติ  โดยสถานะการขอเปดหลักสูตร มี

ดังตอไปนี ้

(1) ฉบับราง – Draft  สรางแบบฟอรมรองขอแลว แตยังไมไดสงใหอนุมติั 

(2) รออนุมัต ิ– Pending  สงฟอรมรองขอใหผูดูแลระบบแลว รอการพิจารณา 

(3) สงกลับใหแกไข – Reject ผูดูแลระบบพิจารณาไมอนุมัติ ใหกลับไปแกไขฟอรมรองขอ 

(4) อนุมัติ – Approved  ผูดูแลระบบพิจารณาอนุมัติ ใหเปดรับสมัครได 

 

2.1. การกรอกฟอรมขอเปดหลักสูตร 

ในแตละภาคการศึกษาและปการศึกษา เจาหนาที่หรือผูดูแลระบบจะตองกรอกฟอรมรองขอการเปดหลักสตูร และจัดสง

ใหผูดูแลระบบอนมุัติ โดยมีข้ันตอนดังนี้ 

1) ไปที่เมนู “จัดการหลักสูตร” > “เปดฟอรมขอเปดหลักสูตร”   จะปรากฎหนาจอแสดงฟอรมขอเปดหลักสูตร ตาม

รูปที่ 5 
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รูปที่ 5 แสดงฟอรมการขอเปดหลกัสูตร 

  คําอธิบาย 

(1) ใหเลือกภาคการศึกษาและปการศกึษาที่เปดรับสมัคร จากนั้นจะปรากฎรอบการเปดรับสมัคร

ทั้งหมดที่ผูดูแลระบบไดกําหนดไว  หากระบบไมแสดงขอมูลภาคการศึกษาและปการศึกษา ให

ติดตอผูดูแลระบบ 

(2) ใหเลือกรอบการเปดรับสมัคร   ทั้งนั้นจะมีไดสงูสดุ 3 รอบ หากระบบไมแสดงรอบการเปดรับ

สมัคร ใหติดตอผูดูแลระบบ 

(3) ใหเลือกขอมูลใหครบถวน เพื่อระบบจะคนหาหลักสตูร ใหอัติโนมัติ ดังน้ี 

a. คณะ 

b. ภาควิชา/สหสาขา 

c. สาขาวิชา 

d. แขนงวิชา (ถามี) 

e. ชื่อปริญญา 

(4) เมื่อเลือกขอมลูตามขอ 3 ครบถวนแลว ระบบจะทําการคนหาขอมลูหลักสูตร ใหอัติโนมตั ิให

คลิกเลือกหลักสูตรที่ตองการเปดรบัสมัคร 

หมายเหตุ : กรณีท่ีไมมีขอมูลหลักสูตรใดๆ แสดงใหเลือก เปนไปไดวา ไดกําหนดเงื่อนไขตามขอ 

3 ไมถูกตอง หรืออาจจะไมมหีลักสูตรใด ๆ เปดภายใตเง่ือนไขตามขอมูล 3 จริง  ใหติดตอผูดูแล

ระบบเพื่อเพ่ิมขอมลูหลักสตูร 
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(5) ใหเลือกประเภทการเปดรับสมัคร 

2) ใหเลือก หรือกรอกขอมลูสวนที่เหลือ ใหครบถวน จากนั้น กดปุม “บันทึก”  โดยสถานะของหลักสูตรดังกลาวจะ

เปน “ฉบับราง”   ใหทําการสงใหผูดูแลระบบอนมุัติโดยกดปุม “สงอนุมัต”ิ  หรือกรณีที่ยังไมตองการสงอนุมัติ ให

กดปุม “ยกเลิก” เพ่ือกลับไปหนาแสดงรายการขอมลู 

    

2.2. การสงฟอรมขอเปดหลักสูตรเพื่ออนุมัติ 

เมื่อทําการกรอกฟอรมขอเปดหลกัสูตรเรียบรอยแลว จะตองทําการสงใหผูดูแลระบบอนุมัติ เสมอ โดยมีข้ันตอน ดังน้ี 

1) ใหไปที่เมนู “To Do List” จากปรากฎหนาจอแสดงรายการงานที่ตองดําเนินการ ตามรูปที่ 6   

 

รูปที่ 6 หนาจอแสดงรายการงานที่ตองทํา 

  คําอธิบาย 

(1) เมนู “To-Do List”     แสดงรายการงานที่ตองทํา 

(2) ขอความที่สงจากผูรองขอ ใหวางเมาสเพื่อดูขอความ 

(3) ปุม “แกไข”   คลิกเพ่ือเปดฟอรมขอเปดหลักสูตร เพ่ือแกไขหรืออนุมติั 

(4) ปุม “แจงเตือน”  แสดงจํานวนงานที่ตองทํา ใหคลิกเพ่ือดูรายละเอยีด 

 

2)  ใหกดปุม “แกไข” เปดฟอรมการขอเปดหลักสูตร 

3) ใหตรวจสอบความถูกตองของขอมูล จากนั้นใหเลื่อนไปยังดานลางสุด ใหกดปุม “สงอนุมัติ” ตามรูปที่ 7 
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รูปที่ 7 หนาจอแสดงปุม สงอนุมตั ิ

4) จากนั้นจะปรากฎหนาจอใหกรอกขอความเพ่ือสงใหผูดูแลระบบ อาจกรอกหรือไมกรอกขอความกไ็ด จากนั้นกดปุม 

“บันทึก”  ตามรูปที่ 8 

 

รูปที่ 8 หนาจอแสดงการสงอนุมัติ 

  คําอธิบาย 

(1) ปุม “สงอนุมัต”ิ 

(2) ชอง กรอกขอความที่ตองการสงหาผูอนุมัติ อาจจะกรอกหรือไมกไ็ด 

(3) ปุม “บันทึก” 

 

5) ทั้งน้ีเมื่อสงอนุมัติไปแลว  ผูสง จะไมสามารถแกไขขอมูลใด ๆ ไดอีก  จนกวาหลักสูตรดังกลาวจะไดรับการอนุมัติ 

หรือไดรับการสงกลับใหแกไข จากผูดูแลระบบ 
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2.3. การแกไขขอมูลหลักสูตร 

เจาหนาที่จะสามารถแกไขขอมูลหลักสูตร ไดก็ตอเมื่อ สถานะ ไมใช “รออนุมัต ิ– Pending” และถาสถานะเปน 

“อนุมัติ – Approved” เจาหนาทีจ่ะสามารถแกไขขอมูลไดเฉพาะบางสวนเทานั้น 

แตสําหรับผูดแูลระบบสามารถแกไขขอมูลไดทกุสถานะ และทุกสวน มีขั้นตอนดังนี้ 

1) ไปที่เมนู “To-Do List” หรือเมนู “จัดการหลักสตูร” > “รายการหลักสูตร” ตามรูปที่ 11 ใหคลิกปุม “Action” > 

“แกไข” ที่หลักสูตรท่ีตองการแกไข 

 

รูปที่ 11  หนาจอการเปดฟอรมแกไขหลักสูตร 

2) จะปรากฎฟอรมการแกไขขอมลูหลักสูตร ใหแกไขขอมลูที่ตองการ จากนั้นกดปุม “บันทึก” เพ่ือบันทึกการ

เปลี่ยนแปลง 

 

2.4. การลบขอมลูหลักสูตร 

เจาหนาที่จะสามารถลบขอมลูหลกัสูตรท่ีตนเองรับผดิชอบได ก็ตอเมื่อหลักสตูรนั้นมีสถานะเปน “ฉบบัราง – Draft” 

เทานั้น  สวนผูดูแลระบบ จะสามารถลบหลักสตูรไดทุกสถานะ โดยตองไมมีการสมัครในหลักสูตรนั้น ๆ  มีขั้นตอน ดังนี้ 

1) ไปที่เมนู “To-Do List” หรือเมนู “จัดการหลักสตูร” > “รายการหลักสูตร” ตามรูปที่ 12 ใหคลิกปุม “Action” > 

“ลบ” ที่หลักสตูรท่ีตองการแกไข 
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รูปที่ 12  หนาจอการลบหลักสูตร 

2) จะปรากฎหนาจอใหยืนยันการลบหลักสตูร ใหกดปุม “OK” เพ่ือยืนยันการลบหลักสูตร เมื่อลบขอมลูแลว จะไม

สามารถนําขอมูลกลับมาไดอีก 

 

2.5. การใหสิทธิ์การจัดการหลักสูตร 

1) ใหไปที่เมนู “จัดการหลักสูตร” > “รายการหลักสตูร” ใหคลิกปุม “Action” > “แกไข” ที่หลักสูตรที่ตองการ 

จากนั้นจะปรากฎฟอรมการแกไขหลักสตูร 

2) ที่ฟอรมการแกไขหลักสตูร ใหเลื่อนลงมาดานลาง จากนั้นจะเห็นฟลด “ผูมีสิทธ์ิจดัการ” ตามรูปที่ 13 ใหเลือกชื่อ

ผูใชงานระบบ ที่ตองการใหสิทธ์ิ  โดยสามารถเลือกไดมากกวา 1 คน จากนั้นกดปุม “บันทึก” 

 

รูปที่ 13  หนาจอการใหสิทธ์ิการจดัการหลักสตูร 
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2.6. การเพิ่มรอบเปดรับสมัคร 

หลักสตูรใด ๆ ในแตละภาคการศกึษาและปการศกึษา จะสามารถเพิ่มรอบการสมัครไดดังตอไปนี้ 

1) ใหผูดูแลระบบ ทําการตั้งคารอบการสมคัร  

2) เจาหนาที่หรือผูดูแลระบบ ใหไปที่เมนู “จัดการหลักสูตร” > “รายการหลักสูตร” จากนั้นคลิกปุม “แกไข” ที่

หลักสตูรที่ตองการ เพ่ือเปดฟอรมการแกไขหลักสตูร ตามรูปที่ 14 

 

 

รูปที่ 14 หนาจอฟอรมการเพ่ิมรอบการสมคัร 

3) ใหคลิกเลือกรอบที่ตองการเปดรับสมัคร จากใหจะปรากฎฟอรมการกรอกขอมูลสาํหรับรอบนั้น ๆ ไดแก ตาราง

สอบ วันที่ประกาศรายชื่อผูมสิีทธ์ิสอบ วันที่ประกาศผลการสอบคดัเลือก วันที่ปฐมนิเทศ สถานที่ปฐมนิเทศ  

ใหกรอกขอมูลใหครบถวน จากนั้นกดปุม “บันทึก” 
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3. การจัดการงานท่ีตองดําเนินการ 

3.1. การแกไขหลักสูตรกรณีถูกสงกลบัใหแกไข 

กรณีการขอเปดหลักสตูรไมไดรับการอนุมัติ  เจาหนาที่สามารถแกไขฟอรมขอเปดหลักสตูรดังกลาว และสงใหผูดูแล

ระบบอนุมัติอีกครั้ง ไดตามขั้นตอนนี้ 

1) ที่เมนู “To-Do List” จะปรากฎรายการงานที่ตองดําเนินการ ใหดสูถานะ “สงกลับใหแกไข – Reject” ตามรูปที่ 

15 จากนั้นกดปุม “แกไข” เพ่ือเปดฟอรมการแกไข   

 

รูปที่ 15  หนาจอแสดงรายการงานที่ตองทํา 

  คําอธิบาย 

(1) เมนู “To-Do List”   

(2) เมนูการแจงเตือน  จะแสดงรายการงานที่ตองดําเนินการ 

(3) ปุมแสดงขอมลูท่ีสงจากผูรองขอ ใหวางเมาสเพื่อดูขอมูล 

(4) ปุม “แกไข”  ใหกดเพ่ือเปดฟอรมรองขอเปดหลักสูตร 

 

2) ใหกรอกขอมูลใหครบถวน จากนั้นกดปุม “บันทึก” 

3) ใหทําการสงใหผูดูแลระบบอนุมติัอีกครั้ง โดยกดปุม “สงอนุมัติ” 
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4. การจัดการขอมูลการสมัคร 

4.1. การปรับปรุงสถานะการชําระเงิน และการสงเอกสาร 

1) ไปที่เมนู “จัดการขอมูลการสมัคร” > “ปรับปรุงการชาํระเงินและสงเอกสาร”  จากนั้นจะปรากฎหนาจอแสดง

รายการขอมูลผูสมคัร ที่ทําการยืนยันการสมัครเรียบรอยแลว  ตามรปูที่ 16 

 

รูปที่ 16 หนาจอแสดงรายการขอมูลผูสมัครท่ียืนยันการสมัครแลว 

 คําอธิบาย 

(1) เมนู “ปรับปรุงการชําระเงนิ และสงเอกสาร” 

(2) การกําหนดเงื่อนไขการแสดงขอมลู  ใหเลือกเงื่อนไขทีตองการ จากนั้นกดปุม “คนหา” 

(3) ปุม “ปรับปรุงการชาํระเงนิดวยการแสกน BARCODE”  คลิกเพ่ือปรบัปรุงสถานะการชําระเงนิ ดวยเครื่อง

อาน BAR CODE 

(4) รายการขอมูลผูสมคัร ตามเงื่อนไขท่ีเลือก ประกอบดวย 

a. ลําดับ 

b. เลขที่ใบสมัคร  เปน running number จํานวน 5 หลัก จะเริ่มนับใหมทุกปการศึกษา 

c. รหัสผูสมัคร  เปน รหัสหลักสูตร 4 หลัก ตามดวย running number ลําดับการ

สมัครของหลักสตูรนั้น ๆ จะเริม่ตนนับใหมทุกภาคการศึกษา 

d. ชื่อ-สกุล ผูสมัคร 

e. รหัสหลักสตูร 

f. ชื่อปริญญา 

g. ธนาคาร ที่ผูสมัครเลือกเพื่อชําระเงนิ  (เจาหนาที่แกไขไดโดยกดปุม “ปรับปรุงสถานะ”) 
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h. วันที่สมัคร 

i. สถานะ การสมัคร ประกอบดวย 

 ยืนยันการสมัครแลว  กรณียังไมชําระคาธรรมและสงเอกสาร 

 การสมคัรเรียบรอยแลว   กรณีชําระคาธรรมเนยีมและสงเอกสารแลว 

j. Action ประกอบดวย 

  ปุมปรับปรุงสถานะ คลิกเพ่ือเปดฟอรมปรับปรุง 

   ปุมดาวนโหลดเอกสารประกอบการสมัคร 

   ปุมดู และดาวนโหลดใบสมัคร 

 

2) ใหกดปุม “ปรับปรุงสถานะ” เพ่ือเปดฟอรมการปรับปรุงขอมลู ตามรูปที่ 17 

 

รูปที่ 17  หนาจอฟอรมการปรับปรุงสถานะการชําระเงนิและสงเอกสาร 

 คําอธิบาย 

o ฟอรมการปรบัปรุงการชําระเงนิและสงเอกสารประกอบไปดวย 

 วันที่ดําเนินการ แสดงวันที่ปจจุบันที่ทํารายการ 

 ธนาคารที่ชําระเงนิ เจาหนาที่สามารถเปลี่ยนแปลงธนาคารได 

 สถานะการชําระเงนิและตรวจสอบเอกสาร   ประกอบดวย 

 ยังไมชําระเงนิ/เอกสารไมผานการตรวจสอบ 
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 ชําระเงนิแลว/ตรวจสอบเอกสารเรียบรอย 

 

3) ใหกรอกหรือเลือกขอมูลใหครบถวน จากนั้นกดปุม “บันทึก” เมื่อปรบัการชําระเงนิเรียบรอยแลว สถานะของใบ

สมัครจะเปลี่ยนจาก  เปน   ตามรปูท่ี 18 

 

รูปที่ 18  หนาจอแสดงสถานะการสมัคร กรณีชําระเงินและสงเอกสารแลว 

 

4.2. การปรับปรุงสถานะการชําระเงินดวยการสแกน Barcode 

1) ไปที่เมนู “จัดการขอมูลการสมัคร” > “ปรับปรุงการชาํระเงินและสงเอกสาร”  จากนั้นจะปรากฎหนาจอแสดง

รายการขอมูลผูสมคัร ที่ทําการยืนยันการสมัครเรียบรอยแลว   

2) ใหกดปุม “ปรับปรุงการชาํระเงินดวยการแสกน BARCODE”  จากนั้นจะปรากฎหนาจอสาํหรับปรับปรุงการชําระ

เงนิ ดวยเครื่องอาน Bar Code ตามรูปที่ 19 

 

รูปที่ 19  หนาจอการปรับปรุงสถานะดวยเครื่องอาน Barcode 

 

3) ใหทําการเชื่อมตอกับ เครื่องอาน Bar Code  แลวทําการอาน Bar Code ท่ีอยูในใบแจงชําระเงนิ ระบบจะทําการ

ตรววจสอบเลขที่ใบสมัคร และทาํการปรับปรุงสถานะใหเปน “ชําระคาธรรมเนียมและสงเอกสารเรียบรอยแลว” 

อัตฺโนมัต ิตามรูปที่ 20 
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รูปที่ 20 หนาจอแสดงขอมูลใบสมคัรท่ีปรับปรุงสถานะดวยเครื่องอาน Barcode เรียบรอยแลว 

 

4) นอกจากนั้นสามารถ กดปุม “ตรวจสอบ” เพ่ือทําการตรวจสอบและปรับปรุงสถานะดวยตัวเอง 

 

4.3. การดูใบสมัคร 

1) ไปที่เมนู “จัดการขอมูลการสมัคร” > “ปรับปรุงการชาํระเงินและสงเอกสาร”  จากนั้นจะปรากฎหนาจอแสดง

รายการขอมูลผูสมคัร ที่ทําการยืนยันการสมัครเรียบรอยแลว  ตามรปูที่ 21 

 

รูปที่ 21 หนาจอแสดงวิธีดูใบสมัคร 

 

2) ใหคอลัมน Actions ใหกดที่ปุม    จากนั้นจะปรากฎหนาจอใบสมัคร ตามรูปที่ 22 
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รูปที่ 22  หนาจอแสดง ใบสมัคร 

 

3) ใหกดที่ปุม “DOWNLOAD PDF” เพ่ือดาวนโหลดใบสมคัรเปน PDF 

 

4.4. การดาวนโหลดเอกสารประกอบการสมัคร 

1) ไปที่เมนู “จัดการขอมูลการสมัคร” > “ปรับปรุงการชาํระเงินและสงเอกสาร”  จากนั้นจะปรากฎหนาจอแสดง

รายการขอมูลผูสมคัร ที่ทําการยืนยันการสมัครเรียบรอยแลว   

2) ใหคอลัมน Actions ใหกดที่ปุม    จากนั้นจะปรากฎหนาจอแสดงรายการเอกสารประกอบการสมัคร ที่

ผูสมคัรทําการ Upload เขามา ตามรูปที่ 23   ใหกดปุม “Download” เพ่ือดาวนโหลดเอกสาร 

 

รูปที่ 23  หนาจอแสดงเอกสารประกอบการสมัคร 
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5. การปรับปรุงผูมีสิทธิ์สอบ (GS03) 

เมื่อเจาหนาทีไ่ดทําการปรับปรุงสถานะการชําระเงนิและการสงเอกสารของผูสมัครเรยีบรอยแลว เจาหนาที่จะสามารถ

ปรับปรุงสถานะ สิทธ์ิการสอบ ได ตามข้ันตอน ดังนี้ 

5.1. การปรับปรุงสถานะ สิทธิ์การสอบ 

1) ไปที่เมนู “จัดการขอมูลผูสมัคร” > “ปรับปรุงผูมสีิทธิ์สอบ (GS03)” จะปรากฎหนาการคนหาขอมูล ใหดําเนินการ

ดังนี ้

(1) เลือกเงื่อนไขการแสดงขอมลู แลวกดปุม “คนหา” 

(2) เลือกหลักสูตรที่ปรากฎใน Drop-Down List หรือพิมพบางคําเพื่อคน  แลวกดปุม “เลือก” 

(3) ระบบจะแสดงขอมลูใบสมคัรท่ีตรงตามเงื่อนไข และหลักสูตรที่เลือก 

จะแสดงรายการใบสมัครท่ีเจาหนาท่ีไดทําการปรับปรุงสถานะการชําระเงินและการสงเอกสารของผูสมัครเรียบรอย

แลว ตามรูปท่ี 24 

 

รูปที่ 24 หนาจอแสดงข้ันตอนการคนหาและเลือกหลักสตูร 

 



                                                    
ระบบรับสมัครเขาศกึษา บัณฑิตวิทยาลัย จุฬาลงกรณมหาวทิยาลัย                                     P a g e  | 19 

 

  คําอธิบาย 

(1) คอลัมน อีเมล?  ใหคลิกเลือกเมื่อตองการสงอีเมลแจงผล 

(2) No.   ลําดับการแสดงขอมูล  

(3) เลขที่ใบสมัคร  เลขที่ใบสมัคร จะทําการนับใหมเมื่อสิ้นปการศึกษา 

(4) ชื่อ-สกุล 

(5) ผลการพิจารณา ใหคลิก เพ่ือเลือกและปรบัปรุงสถานะ 

(6) หมายเหต ุ  ใหคลิก เพ่ือกรอกหมายเหต ุ

(7) คะแนนภาษาอังกฤษ ใหคลิก เพ่ือปรับปรุงคะแนน, สถาบันที่สอบ, วันที่คะแนนมีผล 

(8) Actions  ประกอบดวย 

a. สงเมลแจงผล  สําหรับสงเมลแจงผลการสมัครเปนรายบุคคล 

 

2) ใหคลิกที่คอลัมน “ผลการพิจารณา”  ใหคลิกที่สถานะ จากนั้นจะปรากฎ Drop-Down แสดงสถานะ  

(1) ยังไมพิจารณา 

(2) มีสิทธ์ิสอบ 

(3) ไมมสีิทธิ์สอบ 

ใหทําการเลือกสถานะที่ตองการ จากนั้นระบบจะทําการบันทึกสถานะที่เลือกใหอัตโนมัติ ตามรูปที่ 25 

 

รูปที่ 25  หนาจอแสดงข้ันตอนการปรับปรุงสถานะ 

 

5.2. การปรับปรุงคะแนนภาษาอังกฤษ 

1) ไปที่เมนู “จัดการขอมูลผูสมัคร” > “ปรับปรุงผูมสีิทธิ์สอบ (GS03)” ที่หนาจอแสดงรายการใบสมคัร ที่คอลัมน 

“คะแนนภาษาอังกฤษ”  ระบบจะแสดงขอมลูคะแนนภาษาอังกฤษ ที่ผูสมัครไดกรอกเขามา  

2) ใหคลิกที่ขอมูลแตละรายการที่ตองการแกไข เพ่ือเปดฟอรมการแกไข ดังน้ี 

(1) คะแนน ใหคลิกที่คะแนน กรอกคะแนนที่ตองการแกไข และกดปุม “บันทึก” 
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(2) ชื่อสถาบันที่สอบ ใหคลิกที่ชื่อสถาบันที่สอบ ทําการเลือกขอมูล จากนั้น กดปุม “บันทึก” 

 
 

(3) วันที่คะแนนมีผล คลิกที่วันที่ ใหเลือกวันที่จากปฎิทิน แลวกดปุม “บันทึก” 
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(4) สัญลักษณแสดงการตรวจการอายุของคะแนนสอบ ประกอบดวย 

a.  คะแนนยังไมเกิน 2 ป นับจากวันที่คะแนนมีผล 

b.  คะแนนสอบเกิน 2 ปแลว นับจากวันที่คะแนนมีผล 

3) ระบบจะทําการบันทึกการเปลี่ยนแปลงใหอัติโนมติั 

 

5.3. การสงเมลแจงผลการพิจารณา 

5.3.1. การสงเมลแจงเปนรายบุคคล 

1) ไปที่เมนู “จัดการขอมูลผูสมัคร” > “ปรับปรุงผูมสีิทธิ์สอบ (GS03)” ที่หนาจอแสดงรายการใบสมคัร ที่ 

คอลัมน Actions ใหกดปุม “ACTIONS” จากนั้นกดปุม “สงเมลแจงผล” ตามรูปที่ 26  

 

รูปที่ 26  หนาจอแสดงการสงอีเมลแจง เปนรายบุคคล 

 

2)  ระบบจะทําการสงอีเมลแจงผลการสมคัร ไปยังผูสมัครรายดังกลาวทันที 

 

5.3.2. การสงเมลเปนรายกลุมผูสมัคร 

1) ไปที่เมนู “จัดการขอมูลผูสมัคร” > “ปรับปรุงผูมสีิทธิ์สอบ (GS03)” ที่หนาจอแสดงรายการใบสมคัร ที่ 

คอลัมน Actions ใหกดปุม “ACTIONS”   

ใหเลือกผูสมัคร ที่ตองการ โดยกดเลือกที่ Checkbox ดานหนารายการขอมูล หรือสามารถเลือกทั้งหมด โดย

กดที่ Checkbox “อีเมล?”   จากนั้นใหกดปุม “สงอีเมล แจงผลพิจารณา” ตามรูปที่ 27 

 

รูปที่ 27  หนาจอแสดงการสงอีเมลแจง เปนรายกลุมผูสมัคร 
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2) ระบบจะทําการสงอีเมลแจงผลการสมัคร ไปยังผูสมัครทุกรายเฉพาะที่ถูกเลือกตาม Checkbox ดานหนา

เทานั้น 

 

5.4. การเพิ่มผูสมัคร เปนกรณีพิเศษ 

1) ไปที่เมนู “จัดการขอมูลผูสมัคร” > “ปรับปรุงผูมสีิทธิ์สอบ (GS03)” ที่หนาจอแสดงรายการใบสมคัร ใหกดปุม 

“เพ่ิมผูสมัคร เปนกรณีพิเศษ” ตามรูปที่ 28 

 

รูปที่ 28 หนาจอการเพ่ิมผูสมัคร เปนกรณีพิเศษ 

  คําอธิบาย 

(1) กดปุม “เพ่ิมผูสมัคร เปนกรณีพิเศษ” 

(2) กรอกเลขประจําตัวประชาชน หรอืเลขที่หนังสือเดินทาง 

(3) กดปุม “ตรวจสอบ” 

(4) กรอก หมายเหตุ การเพ่ิมขอมูล 

(5) กดปุม “บันทึก” 

 

2) จะปรากฎหนาจอฟอรมการเพ่ิมขอมูล ตามรูปที่ 28  ใหทําการกรอก เลขประจําตัวประชาชน หรือ รหัสหนังสือ

เดินทาง จากนั้นกดปุม “ตววจสอบ” เพ่ือใหระบบจะทําการคนหาขอมูลผูสมัครวาไดลงทะเบยีนไวหรอืไม 

กรณีทีผู่สมัครไดลงทะเบียนไว ระบบจะแสดงขอมูลผูสมัคร ใหกดปุม “บันทึก” เพ่ือเพ่ิมผูสมคัร 

กรณีทีผู่สมัครไมไดลงทะเบยีนไว จะไมสามารถเพิ่มผูสมัครได 

3) เมื่อเพ่ิมขอมลูเรยีบรอย ระบบจะแสดงขอมูลดังกลาวในรายการผูสมัคร 
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6. การปรับปรุงผูมีสิทธิ์เขาศึกษา (GS05) 

เมื่อเจาหนาทีไ่ดทําการปรับปรุงสทิธิ์การเขาสอบเรียบรอยแลว จะสามารถปรับปรุงสิทธ์ิเขาศึกษาได เฉพาะผูสมัครทีมี่สิทธิ์

สอบได ดังตอไปนี ้

6.1. การปรับปรุงสถานะ สิทธิ์การเขาศึกษา 

1) ไปที่เมนู “จัดการขอมูลผูสมัคร” > “ปรับปรุงผูมสีิทธิ์เขาศึกษา (GS05)” จะปรากฎหนาจอการคนหาขอมูล ให

ดําเนินการดังน้ี 

(1) เลือกเงื่อนไขการแสดงขอมลู แลวกดปุม “คนหา” 

(2) เลือกหลักสูตรที่ปรากฎใน Drop-Down List หรือพิมพบางคําเพื่อคน  แลวกดปุม “เลือก” 

(3) ระบบจะแสดงขอมลูใบสมคัรท่ีตรงตามเงื่อนไข และหลักสูตรที่เลือก 

จะแสดงรายการใบสมัครท่ีเจาหนาท่ีไดทําการปรับปรุงสถานะสิทธิ์การสอบแลว และเปนผูมสีิทธ์ิสอบ ตามรูปที่ 29 

 

 

รูปที่ 29 หนาจอการปรับปรุงผูมีสทิธิ์เขาศึกษา 
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  คําอธิบาย 

(1) คอลัมน อีเมล?  ใหคลิกเลือกเมื่อตองการสงอีเมลแจงผล 

(2) No.   ลําดับการแสดงขอมูล  

(3) เลขที่ใบสมัคร  เลขที่ใบสมัคร จะทําการนับใหมเมื่อสิ้นปการศึกษา 

(4) ชื่อ-สกุล 

(5) ผลการพิจารณา ใหคลิก เพ่ือเลือกและปรบัปรุงสถานะ 

(6) หมายเหต ุ  ใหคลิก เพ่ือกรอกหมายเหต ุ

(7) คะแนนภาษาอังกฤษ ใหคลิก เพ่ือปรับปรุงคะแนน, สถาบันที่สอบ, วันที่คะแนนมีผล 

(8) Actions  ประกอบดวย 

a. สงเมลแจงผล  สําหรับสงเมลแจงผลการสมัครเปนรายบุคคล 

b. ออกหนังสือรับรอง สําหรับออกหนังสือรับรอง 

c. ลบใบสมัคร  สําหรับลบขอมลูการสมัคร เฉพาะกรณีเปนการเพ่ิมผูสอบได 

และมสิีทธิ์ดําเนินการ 

d. แกไข  สําหรับแกไขขอมูลสวนตัวผูสมัคร เฉพาะกรณีเปนการเพ่ิม

ผูสอบได และมสิีทธ์ิดําเนินการ 

 

2) ใหคลิกที่คอลัมน “ผลการพิจารณา”  ใหคลิกที่สถานะ “ยังไมพิจารณา” จากนั้นจะปรากฎ Drop-Down แสดง

สถานะท้ังหมด ดังนี้  

(1) ไมมสีิทธิ์เขาศึกษา 

(2) สํารอง (ผานการทดสอบ) 

(3) สามัญเต็มเวลา 

(4) สามัญบางเวลา 

(5) ศึกษาบางรายวิชาแบบอื่นๆ 

(6) ศึกษาบางรายวิชาแบบวิจัย 

(7) ศึกษาบางรายวิชาแบบรวมฟงการบรรยาย 

(8) ศึกษาบางรายวิชาแบบขามมหาวทิยาลัย 

(9) ยังไมไดพิจารณา 

(10) บริหารหลักสตูรแบบตอเนื่อง (ไมเต็มเวลา) 

(11) บริหารหลักสตูรแบบตอเนื่อง (เตม็เวลา) 

(12) ทดลองศึกษาเต็มเวลา (หลักสตูรตอเนื่อง) 

(13) ทดลองศึกษาเต็มเวลา 
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(14) ทดลองศึกษาบางเวลา(หลักสตูรตอเนื่อง) 

(15) ทดลองศึกษาบางเวลา 

ใหทําการเลือกสถานะที่ตองการ จากนั้นระบบจะทําการบันทึกสถานะที่เลือกใหอัตโนมัติ ตามรูปที่ 30 

 

รูปที่ 30  หนาจอแสดงข้ันตอนการปรับปรุงสถานะ 

 

6.2. การปรับปรุงคะแนนภาษาอังกฤษ 

1) ไปที่เมนู “จัดการขอมูลผูสมัคร” > “ปรับปรุงผูมสีิทธิ์เขาศึกษา (GS05)” ที่หนาจอแสดงรายการใบสมัคร  ที่

คอลัมน “คะแนนภาษาอังกฤษ”  ระบบจะแสดงขอมลูคะแนนภาษาอังกฤษ ที่ผูสมัครไดกรอกเขามา  

2) ใหคลิกที่ขอมูลแตละรายการที่ตองการแกไข เพ่ือเปดฟอรมการแกไข ดังนี้ 

(5) คะแนน ใหคลิกที่คะแนน กรอกคะแนนที่ตองการแกไข และกดปุม “บันทึก” 

 
 

(6) ชื่อสถาบันที่สอบ ใหคลิกที่ชื่อสถาบันที่สอบ ทําการเลือกขอมูล จากนั้น กดปุม “บันทึก” 
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(7) วันที่คะแนนมีผล คลิกที่วันที่ ใหเลือกวันที่จากปฎิทิน แลวกดปุม “บันทึก” 

 
 

(8) สัญลักษณแสดงการตรวจการอายุของคะแนนสอบ ประกอบดวย 

a.  คะแนนยังไมเกิน 2 ป นับจากวันที่คะแนนมีผล 

b.  คะแนนสอบเกิน 2 ปแลว นับจากวันที่คะแนนมีผล 

3) ระบบจะทําการบันทึกการเปลี่ยนแปลงใหอัติโนมติั 

 

6.3. การสงเมลแจงผลการพิจารณา 

6.3.1. การสงเมลแจงเปนรายบุคคล 

3) ไปที่เมนู “จัดการขอมูลผูสมัคร” > “ปรับปรุงผูมสีทิธิ์เขาศึกษา (GS05)” ที่หนาจอแสดงรายการใบสมัคร  ที่ 

คอลัมน Actions ใหกดปุม “ACTIONS” จากนั้นกดปุม “สงเมลแจงผล” ตามรูปที่ 31  

 

รูปที่ 31  หนาจอแสดงการสงอีเมลแจง เปนรายบุคคล 
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4)  ระบบจะทําการสงอีเมลแจงผลการสมคัร ไปยังผูสมัครรายดังกลาวทันที 

6.3.2. การสงเมลเปนรายกลุมผูสมัคร 

3) ไปที่เมนู “จัดการขอมูลผูสมัคร” > “ปรับปรุงผูมสีิทธิ์เขาศึกษา (GS05)” ที่หนาจอแสดงรายการใบสมัคร  ที่ 

คอลัมน Actions ใหกดปุม “ACTIONS”   

ใหเลือกผูสมัคร ที่ตองการ โดยกดเลือกที่ Checkbox ดานหนารายการขอมูล หรือสามารถเลือกทั้งหมด โดย

กดที่ Checkbox “อีเมล?”   จากนั้นใหกดปุม “สงอีเมล แจงผลพิจารณา” ตามรูปที่ 32 

 

รูปที่ 32  หนาจอแสดงการสงอีเมลแจง เปนรายกลุมผูสมัคร 

4) ระบบจะทําการสงอีเมลแจงผลการสมัคร ไปยังผูสมัครทุกรายเฉพาะที่ถูกเลือกตาม Checkbox เทานั้น 

 

6.4. การเพิ่มผูสอบได เปนกรณีพิเศษ 

6.4.1. การเพิ่มผูสอบได กรณีมีขอมูลประวัติผูสมัครในระบบแลว 

1) ไปที่เมนู “จัดการขอมูลผูสมัคร” > “ปรับปรุงผูมสีิทธิ์เขาศึกษา (GS05)” ที่หนาจอแสดงรายการใบสมัคร  ใหกด

ปุม “เพ่ิมผูสอบได เปนกรณีพิเศษ” ตามรูปที่ 33 สําหรับเพิ่มผูสอบไดกรณีที่มีขอมลูประวัติสวนตัวในระบบแลว 

 

รูปที่ 33  หนาจอการเพิ่มผูสอบได เปนกรณีพิเศษ 
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  คําอธิบาย 

(1) กดปุม “เพ่ิมผูสอบได เปนกรณีพิเศษ” 

(2) กรอกเลขประจําตัวประชาชน หรอืเลขที่หนังสือเดินทาง 

(3) กดปุม “ตรวจสอบ” 

(4) กรอก หมายเหตุ การเพ่ิมขอมูล 

(5) กดปุม “บันทึก” 

 

2) จะปรากฎหนาจอฟอรมการเพ่ิมขอมูล ตามรูปที่ 33  ใหทําการกรอก เลขประจําตัวประชาชน หรือ รหัสหนังสือ

เดินทาง จากนั้นกดปุม “ตรวจสอบ” เพื่อใหระบบจะทําการคนหาขอมูลผูสมัครวาไดลงทะเบยีนไวหรอืไม 

กรณีที่ผูสมัครไดลงทะเบียนไว ระบบจะแสดงขอมูลผูสมัคร ใหกดปุม “บันทึก” เพื่อเพ่ิมผูสมคัร 

กรณีที่ผูสมัครไมไดลงทะเบยีนไว จะไมสามารถเพ่ิมผูสอบได 

 

6.4.2. การเพิ่มผูสอบได กรณียังไมมีขอมูลประวัติผูสมัครในระบบ 

1) ไปที่เมนู “จัดการขอมูลผูสมัคร” > “ปรับปรุงผูมสีิทธิ์เขาศึกษา (GS05)” ที่หนาจอแสดงรายการใบสมัคร  ใหกด

ปุม “เพ่ิมผูสอบได เปนกรณีพิเศษ(กรณีไมมีช่ือผูสมัครในระบบ)” ตามรูปที่ 34  

 

รูปที่ 34  หนาจอการเพิ่มผูสอบได เปนกรณีพิเศษ 

2) จะปรากฎหนาจอใหกรอกขอมลูผูสอบได ใหกรอกขอมูลใหครบถวน และกดปุม “บันทึก” ไปเรื่อย ๆ ตามขอมูลที่

ตองการกรอกเขาระบบ 
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6.5. การออกหนังสือรับรอง 

1) ไปที่เมนู “จัดการขอมูลผูสมัคร” > “ปรับปรุงผูมสีิทธิ์เขาศึกษา (GS05)” ที่หนาจอแสดงรายการใบสมัคร   ใหกด

ปุม “ACTIONS”  และ กดปุม “ออกหนังสือรับรอง” ในรายการขอมูลที่ตองการ ตามรูปที่ 35 

 

รูปที่ 35  หนาจอ การออกหนังสือรับรอง 

 

2) จากนั้นจะปรากฎหนาจอการตั้งคาการออกหนังสือรับรอง ใหกรอกขอมูลใหครบถวน จากนั้นกดปุม “ออกหนังสือ

รับรอง” 

3) ระบบจะทําการสรางหนังสือรบัรองเปนไฟล PDF และดาวนโหลดใหอัติโนมัติ ตามรูปที่ 36 

 

รูปที่ 36  หนาจอแสดงฟอรมออกหนังสือรับรอง 

 

6.6. การแกไข หรือลบใบสมัคร กรณีเพิ่มผูสอบไดหลักสูตรภาษาอังกฤษหรือนอกเวลาราชการ 

เจาหนาที่ท่ีทําการเพ่ิมผูสอบได จะสามารถทําการลบหรือแกไขขอมูลผูสมัครดังกลาวได เฉพาะรายการที่ตนเองเพ่ิม 

โดยมีข้ันตอน ดังนี้ 
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1) ไปที่เมนู “จัดการขอมูลผูสมัคร” > “ปรับปรุงผูมสีิทธิ์เขาศึกษา (GS05)” ที่หนาจอแสดงรายการใบสมัคร   ใหกด

ปุม “ACTIONS”  และ กดปุม “แกไข” หรือปุม “ลบ” ในรายการขอมูลที่ตองการ ตามรูปที่ 37 

 

รูปที่ 37  หนาจอแสดงข้ันตอนการลบ หรือแกไขขอมูล 

 

7. การเพิ่มผูสอบไดหลักสูตรภาษาอังกฤษ หรือนอกเวลาราชการ 

7.1. การนําเขาขอมลูผูสอบได 

1) ไปที่เมนู “เพ่ิมผูสอบได” จะปรากฎหนาจอใหกําหนดเงื่อนไขการคนหาหลักสูตร ตามรปูที่ 38  ใหกําหนดเงื่อนที่

ตองการแลวกดปุม “คนหา” 

 

รูปที่ 38  หนาจอ การคนหาหลักสูตร 

 

2) จะปรากฎรายการขอมูลหลักสูตรใหเลือกใน Drop-Down List ใหเลอืกรายการที่ตองการ แลวกดปุม “เลือก” 

ตามรูปที่ 39 
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รูปที่ 39  หนาจอ การเลือกหลักสตูรที่ตองการ 

 

3) จะปรากฎขั้นตอนการนําเขาขอมลู ตามรูปที่ 44   ใหปฏิบัติขั้นตอนอยางเครงครัด ดังตอไปนี้ 

3.1) ใหกดปุม “ดาวนโหลด EXCEL TEMPLATE” เพ่ือดาวนโหลดExcel Template เพ่ือกรอกขอมูลผูสอบได 

หมายเหตุ : ตองกรอกขอมูลผูสอบไดใสในไฟล Excel นี้เทานั้น ไมเชนนั้นจะนําเขาขอมลูไมได 

3.2) ใหกดปุม “Choose File” แลวเลอืกไฟลขอมูลผูสอบไดที่กรอกขอมูลแลว ตามขอ 3.1  

3.3) ใหกดปุม “โหลดขอมูลผูสอบได” เพ่ือเริ่มตนนาํเขาขอมูล 

4) ระบบจะแสดงขอมลูท่ีอานไดจากไฟล Excel Template ตามรูปที่ 40  ใหตรวจสอบขอมูลใหถูกตอง   กรณีท่ีไม

ตองการนําเขาขอมลูรายการใด ใหกดปุม “ลบ”   จากนั้นกดปุม “ยืนยันการนําเขาขอมูลผูสอบได” 

 

รูปที่ 40  หนาจอ ขั้นตอนการนําเขาขอมูลผูสอบได 
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  คําอธิบาย 

(1) ดาวนโหลด Excel Template และกรอกขอมลูผูสอบไดใหครบถวน 

(2) ทําการเลือกไฟล Excel ที่กรอกขอมูลเรยีบรอยแลวตามขอ (1) 

(3) ทําการเริม่ตนนําเขาขอมลู 

(4) ยืนยันการนําเขาขอมูล    

หมายเหตุ : ในกรณีที่ตองการนําเขาขอมูลผูสอบได โดยกรอกผานฟอรม  ใหกดปุม “เพ่ิมผูสอบได เปนกรณี

พิเศษ(โดยการกรอกขอมูลเขาระบบ)” จากนั้นจะปรากฎแบบฟอรม  ใหกรอกขอมูลใหครบถวน  

7.2. การแกไขขอมูลผูสอบได โปรดดูขอ 8.1.1 

7.3. การลบขอมลูผูสอบได โปรดดูขอ 8.1.2 

 

 

8. การจัดการผูใชงาน 

8.1. การจัดการผูสมัคร 

8.1.1. การแกไขขอมูลผูสมัคร 

5) ไปที่เมนู “ผูใชงาน” > “จัดการผูสมัคร”  จะปรากฎหนาจอแสดงรายการขอมลูผูสมัคร ตามรูปที่ 41 

 

รูปที่ 41  หนาจอแสดงรายการขอมูลผูสมัคร 
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6) ในกรณีที่ตองการแกไข ใหกดปุม “ACTIONS” และ กดปุม “แกไข”  จะปรากฏฟอรมการแกไขขอมลู ใหทํา

การกรอกขอมูลใหครบถวน จากนัน้กดปุม “บันทึก” ในแตละสวน ตามรูปที่ 42 

 

รูปที่ 42  หนาจอแสดงฟอรมการแกไขขอมูล 

 

8.1.2. การลบขอมลูใบสมัคร และขอมลูสวนตัวผูสมัคร 

8.1.2.1. การลบขอมลูใบสมัคร 

1) ที่หนาแสดงรายการขอมูลผูสมัคร  ใหคลิกที่ รหัสหลักสตูร จะปรากฎฟอรมแสดงรายละเอียด

หลักสตูรที่สมัคร ตามรูปที่ 43 

 

รูปที่ 43  หนาจอแสดงข้ันตอนการลบขอมูลใบสมคัร 
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2) ใหกดปุม “ลบใบสมัคร” จากนั้นจะปรากฎหนาจอยืนยันการลบ ใหกดปุม “ตกลง” เพ่ือยืนยัน 

หมายเหตุ : เมื่อลบขอมลูแลว จะไมสามารถนําขอมูลกลับมาไดอีก 

 

8.1.2.2. การลบขอมลูสวนตัวผูสมัคร 

1) ที่หนาแสดงรายการขอมูลผูสมัคร ใหกดปุม “ACTIONS” และ กดปุม “ลบ” ตามรปูที่ 44 

 

รูปที่ 44  หนาจอแสดงข้ันตอนการลบขอมูลสวนตัวผูสมัคร 

2) จะปรากฎหนาจอใหยืนยันการลบ ใหกดปุม “ตกลง” เพ่ือยืนยันการลบ  

หมายเหตุ :  1. เมื่อลบขอมูลแลว จะไมสามารถนําขอมูลกลับมาไดอีก 

               2. จะลบขอมูลสวนตัวผูสมัครได ก็ตอเมื่อไมมีขอมลูใบสมัครของผูสมัครคนดังกลาว  

แลว   กรณีที่มีขอมูลใบสมัครอยู ตองลบออกใหหมดกอนการลบขอมูลสวนตัวผูสมัคร 

 

8.1.3. การใหสิทธิ์การสมัคร เปนกรณีพิเศษ 

1) ทีห่นาแสดงรายการขอมูลผูสมัคร ใหกดปุม “ACTIONS” และ ปุม “ใหสิทธ์ิสมัครกรณีพิเศษ” ตามรปูที่ 45 

 

รูปที่ 45  หนาจอแสดงข้ันตอนการใหสิทธ์ิสมัคร เปนกรณีพิเศษ 

2) จะปรากฎฟอรมใหระบุ หลักสูตร และชวงเวลาเริ่มตนและสิ้นสุด ในการใหสิทธ์ิ ใหกรอกขอมูลใหครบถวน 

จากนั้นกดปุม “บันทึก” 
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9. รายงาน 

ใหไปที่เมนู “รายงาน” โดยรายงานท้ังหมดประกอบดวย 

9.1.   รายงานสรุปยอดการชําระเงิน 

 

รูปที่ 47  หนาจอแสดงรายงานสรปุยอดการชําระเงนิ 

 

9.2.   รายงานผูสมัครเขาศึกษา (GS01) 

 

รูปที่ 48  หนาจอแสดงรายงานผูสมัครเขาศึกษา (GS01) 
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9.3.   รายงานสรุปยอดผูสมัครเขาศึกษา 

 

รูปที่ 49  หนาจอแสดงรายงานสรปุยอดผูสมัครเขาศึกษา 

 

9.4.   รายงานขอมูลผูสมัครตามสถานะ 

 

รูปที่ 50  หนาจอแสดงรายงานขอมูลผูสมัครตามสถานะ 
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9.5.   รายงานผูสมัครเขาศึกษา (GS03) 

 

รูปที่ 51  หนาจอแสดงรายงานผูสมัครเขาศึกษา (GS03) 

 

9.6.   รายงานผูมีสิทธิ์เขาศึกษา (GS05) 

 

รูปที่ 52  หนาจอแสดงรายงานผูมสิีทธ์ิเขาศึกษา (GS05) 

 



                                                    
ระบบรับสมัครเขาศกึษา บัณฑิตวิทยาลัย จุฬาลงกรณมหาวทิยาลัย                                     P a g e  | 38 

 

9.7.   รายงานผูมีสิทธิ์เขาศึกษา แบบ บ.21 

 

รูปที่ 53  หนาจอแสดงรายงานผูมสิีทธ์ิเขาศึกษา แบบ บ.21 

 

9.8.   รายงานผูสอบไดมากกวา 1 สาขาขึ้นไป 

 

รูปที่ 54  หนาจอแสดงรายงานผูสอบไดมากกวา 1 สาขาวิชาขึ้นไป 
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9.9.   รายงานคะแนนภาษาอังกฤษ 

 

รูปที่ 55  หนาจอแสดงรายงานคะแนนภาษาอังกฤษ 

 

9.10. รายงานผูสมัครชาวตางชาติ 

 

รูปที่ 56  หนาจอแสดงรายงานผูสมัครชาวตางชาติ 
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9.11. รายงานแหลงขาว 

 

รูปที่ 57 หนาจอแสดงรายงานแหลงขาว 

 

9.12. รายงานความสนใจรับทุน 

 

รูปที่ 58  หนาจอแสดงรายงานความสนใจรับทุน 
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9.13. รายงานความพึงพอใจการใชงานระบบ 

 

รูปที่ 59  หนาจอแสดงรายงานความพึงพอใจการใชงานระบบ 

 

 

10. การปรับปรุงขอมูลสวนตัว 

1) ไปที่เมนูบน จากนั้นใหคลิกที่ ชื่อผูเขาใชงานระบบ แลวคลิกทีลิ่งค “ขอมูลสวนตัว” ตามรูปที่ 60 

 

รูปที่ 60  หนาจอแสดงการเปดฟอรมแกไขขอมลูสวนตัว 

 

2) จะปรากฎฟอรมการแกไขขอมลูสวนตัว ตามรูปที่ 61 ใหกรอกขอมลูใหครบถวน แลวกดปุม “บันทึก” 
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รูปที่ 61  หนาจอแสดงฟอรมการแกไขขอมูลสวนตัว 

 

 




